
 

I. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

 

a) NAZIV I SJEDIŠTE 

 

Graditeljsko –geodetska škola Osijek 

Osijek, Drinska 16a 

 

b) ADRESA, ŽUPANIJA 

 

Drinska 16a, 31 000 Osijek, Osječko-baranjska županija 

 

c) ŠIFRA     14-060-509 

 

d) UKUPNI BROJ UČENIKA  432 

e) UKUPNI BROJ ODJELA  19  

 

f) UKUPNI BROJ DJELATNIKA  u radnom odnosu  

46 nastavnik u radnom odnosu  

ravnatelj 

tajnica  

pedagoginja  

knjižničar 

računovotkinja 

administratorka 

blagajnica 

2 radnika na održavanju objekta i opreme (domara) 

6 spremača/ica 

  

 

 

g) OBRAZOVNA PODRUČJA – programi i trajanje obrazovanja po godinama 

 

Nastava je za redovne učenike organizirana prema izvođenju dvije vrste programa 

i to: 

4 - godišnji program obrazovanja za zanimanja tehničara, za stjecanje 

srednje stručne spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo 

i geodezija  

3 - godišnji program obrazovanja za zanimanja u obrtništvu, za stjecanje 

srednje stručne spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo 

i geodezija, te obrazovnom strukovnom sektoru: Osobne usluge, usluge 

zaštite i druge usluge (program ličilac-soboslikar). 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. trogodišnji programi – razred – zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj uč. 

1. D Keramičar - oblagač 16 

Zidar 6 

2. D Keramičar – oblagač  

Ličilac - soboslikar 

11 

10 

3. D Keramičar – oblagač 17 

3. Bez 

odjela 

Zidar JMO 

Soboslikar-ličilac JMO 

 

2 

2 

 UKUPNO 64 

 

 

 

 

2.četverogodišnji programi – razred- zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj uč. 

l. A arhitektonski tehničar  26 

 B1 građevinski tehničar 23 

 B2 građevinski tehničar  24 

 C1 geodetski tehničar  26 

 C2 geodetski tehničar 26 

 UKUPNO 125 

2. A1 arhitektonski tehničar  27 

 A2 arhitektonski tehničar 23 

 B građevinski tehničar  21 

 C geodetski tehničar 28 

 UKUPNO 99 

3. A1 arhitekotonski tehničar 20 

 A2 arhitekotonski tehničar 15 

 B građevinski tehničar  23 

 C geodetski tehničar 26 

 UKUPNO 84 

4. A arhitektonski tehničar 21 

 B građevinski tehničar  18 

 C geodetski tehničar 21 

 UKUPNO 60 

SVEUKUPNO 368 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

DJELATNICI  na dan --10. rujna 2015. 

PREZIME I IME 
STR. 

SPR. 

ZAVRŠENA 

ŠKOLA-

FAKULTET 

ZVANJE ZANIMANJE 
Staž 
30.9. 

2015. 

GOD. 

ROĐ. 

RADNI 

ODNOS 

RAVNATELJ 

1. Pšihistal Darko VSS   ravnatelj   Neodređeno 

STRUČNI SURADNICI 

2. Brod Lidija VSS   

stručna 

suradnica- 

pedagoginja 

  Neodređeno 

3. Mesić Hrvoje VSS   
stručni suradnik 

–knjižničar 
  Neodređeno 

NASTAVNICI 

4. Anić Gabrijela VSS   
nastavnica 

fizike 
  

Određeno 

(41,25% ) 

 

5. Belić Ivica VSS   
nastavnik 

matematike 
  Neodređeno 

6. Blaško 

Vidosavljević  

  Marija 

VSS   

nastavnik 

geodetskih 

stručnih pred. 

  Neodređeno 

7. Dundović 

Branko 
VSS   

nastavnik 

matematike 
  

Neodređeno 

(72%) 

                                                                                                                  

8. Frey Branka VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

9. Gungl Sanja VSS   

nastavnica 

građevinskih 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

10. Horvatović 

Jasmina  

 

VSS   

nastavnica 

fizike i 

matematike 

  
Neodređeno 

 

11. Ivanović 

Vlado 
VSS   

nastavnik 

matematike 
  Neodređeno 

12. Jozipović 

Sudar Ružica 
VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta i 

ispitna 

koordinatorica 

  Neodređeno 

13. Kojundžić 

Krešimir  
VSS   

nastavnik 

geografije 
  

Neodređeno 

(35% ) 

14. Kopunović-

Legetin Sanja 
VSS   vjeroučiteljica   

Određeno 

(do povratka 

Sanje Kotal 

s bolovanja) 

15. Kotal Sanja VSS   vjeroučiteljica   Neodređeno 

16. Kralj Ksenija VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

17. Kvesić, Božo VKV   

suradnik u 

praktičnoj 

nastavi 

  
Neodređeno 

 



 

18. Macakanja –

Baćić Stela 
VSS 

Pedagoški 

fakultet Osijek 

prof. hrvatskog j. 

i književnosti 

nastavnica 

hrvatskog 

jezika 

  Neodređeno 

19. Marušić Nada  VŠS 
Građevinski 

fakultet Osijek 

inženjer 

građevinarstva 

stručna 

učiteljica 
  Neodređeno 

20. Matić Marina VSS 

Filozofski 

fakultet 

Osijek 

mag. ed. engl. 

jezika i mag. 

pedagogije 

nastavnica 

engleskog 

jezika 

  

Određeno 

(47,5%) 

 

21. Merčep 

Snježana 
VSS 

Pedagoški 

fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnica TZK   Neodređeno 

22. Mićunović 

Radovan  
VŠS 

Građevinski 

fakultet 

građev. ing. 

visokogradnje 
stručni učitelj   Neodređeno 

23. Mihajlović 

Aleksandar 
VSS 

Pedagoški 

fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnik TZK   Određeno 

24. Mioš Gordana VSS 

Građevinski 

fakultet u 

Osijek 

mag.ing.aedif. 

nastavnica 

stručnih 

predmeta bez 

položenog 

stručnog ispita i 

voditeljica 

praktične 

nastave 

  Određeno 

25. Mlinarić Ivana VSS 
Geodetski 

fakultet 

Dipl. ing. 

geodezije 

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

geodezije 

  Neodređeno  

26. Molnar Marko VSS 

Građevinski 

fakultet 

Osijek 

mag. ing. 

građevinarstva 

nastavnik 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

27. Pandžić 

Slađana 
VSS 

Pedagoški 

fakultet 

Osijek 

prof. engleskog 

jez. i knjiž. i 

nj.jezika i knjiž. 

nastavnica 

engleskog 

jezika 

  Neodređeno 

28. Rajle Damir VŠS 

Geodetski 

fakultet u 

Zagrebu 

inženjer 

geodezije 

nastavnik 

geodezije 
  Određeno 

29. Rakitić 

Branimir 
VSS 

Pedagoški 

fakultet 

Osijek 

prof. matematike  

i informatike 

satničar 

i nastavnik 

računalstva 

  Neodređeno 

30. Rendulić 

Ksenija  
VSS 

Pedagoški 

fakultet Osijek 

prof. matematike 

i fizike 

nastavnica 

matematike i 

fizike 

  Neodređeno 

31. Ribić Sreten SSS GŠC Osijek keramičar-pećar 

suradnik u 

praktičnoj 

nastavi 

  
Neodređeno 

 

32. Rigo-

Mihajlović 

Romana 

VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnica 

građevinskih 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

33. Rudić Bojana VSS 
Geodetski 

fakultet 

Dipl. ing. 

geodezije 

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

geodezije 

  Neodređeno 

34. Sabolić Ivana VSS 

Filozofski 

fakultet u 

Osijeku 

prof. njemačkog 

jezika i 

književnosti i 

povijesti 

nastavnica 

njemačkog 

jezika 

  Neodređeno  



 

35. Semenčić 

Sanja 
VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

  
 

Određeno 

36. Skrobić Zorica VSS   

nastavnica 

građ. stručnih 

pred.  

  Neodređeno 

37. Srdanović 

Radojka 
VSS   

nastavnica 

biologije 
  

Neodređeno 

(45%)  

38. Stantić 

Tomislav 
VSS   

nastavnik 

građevinskih 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

39. Stiner 

Krešimir 
VSS   

Voditelj 

smjene, 

nastavnik 

povijesti i 

hrvatskog 

jezika 

  Neodređeno 

40. Stipetić Andrej VSS   

nastavnik 

stručnih 

predmeta 

geodezije 

  Neodređeno 

41. Šolić 

Krunoslav 
VSS   

nastavnik 

građevinskih 

stručnih 

predmeta 

  Određeno 

42. Španić Martina VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta bez 

položenog 

stručnog ispita 

  

Određeno 

(zamjena za 

Zoricu 

Skrobić) 

43. Štefić Verica VSS   

voditelj smjene 

i nastavnica 

fizike  

  Neodređeno 

44. Šukara Marija VSS   
nastavnica PIG 

i etike 
  

Neodređeno 

(50% ) 

 

45. Tiborc-Juriša 

Mira 
VSS   

nastavnica 

stručnih 

predmeta 

  Neodređeno 

46. Uranjek-Varga 

Sandra 
VSS   

nastavnica 

hrvatskog 

jezika 

  Neodređeno 

47. Varzić-

Pavković 

Đurđa  

VSS   

nastavnica 

hrvatskog  

jezika 

  
Neodređeno 

 

48. Vujić Mirjana VSS   
nastavnica 

geografije 
  

Određeno 

(15%)  

49. Vukelić Sanja VSS  

 nastavnica 

engleskog 

jezika i 

njemačkog 

jezija 

  

Određeno  

(75%) 

 

 
OSTALI DJELATNICI 

1. Adamović 

Marica 
NKV   spremačica   Neodređeno 



 

2. Horvat 

Tihomir  
SSS   

radnik na 

održavanju 

zgrade i okoliša 

  Neodređeno 

3. Jagić Ljiljana NKV   spremačica   Neodređeno 

4. Kečkeš Mila SSS   
telefonist, 

arhivar 
  Neodređeno 

5. Kos Bruno SSS   spremač   Određeno 

6. Kurtović 

Spomenka 
SSS   računovođa   Neodređeno 

7. Meštrović 

Mirjana 
SSS   spremačica   Neodređeno 

8. Poljak Zoran SSS   
radi na održav. 

zgrade i okoliša 
  Neodređeno 

9. Prgomet 

Zlatica 
NKV   spremačica   Neodređeno 

10. Radojčić 

Andrijana 
SSS   

računovodstven

i referent 
  Neodređeno 

11. Ružić Dragica VSS   tajnica   Neodređeno 

 
OSOBE NA STRUČNOM OSPOSOBLJAVANJU BEZ ZASNOVANOG RADNOG ODNOSA 

1. Eskeričić 

Mirna 
VSS   

Nastavnica 

engleskog 

jezika 

0 1989. 
9.2.2015.-

8.2.2016. 

2. Valentić 

Edvina 
VSS   

Nastavnica 

hrvatskog 

jezika 

0 1988. 
7.4.2015.-

6.4.2016. 

3. Obajdin 

Ana 
VSS   

Nastavnica 

TZK 
0 1989. 

1.5.2015.-

30.4.2016. 

4. Kovač 

Dominik 
VSS   Tajnik 0 1987. 

7.4.2015.-

6.4.2016. 

5. Banjeglav 

Sanja 
VSS   

Nastavnica 

povijesti 
 1990. 

7.4.2015.-

29.9.2015. 

6. Mićunović 

Matea 
VSS   Računovođa 0 1988. 

10.6.2015.-

9.6.2016. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLAN I PROGRAM RADA TAJNIŠTVA 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI VRIJEME 

IZVRŠENJA 

Kadrovski poslovi Poslovi vezani uz zasnivanje 

radnog odnosa radnika:  

prijave potreba za radnikom, 

raspisivanje i objavljivanje 

natjačaja, zaprimanje zamolbi i 

priloga, obaviješćivanje kandidata, 

evidentiranje primljenih radnika, 

prijave i odjave HZMO, HZZO te 

unos podataka u propisane baze 

podataka. 

Prema potrebi 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Do lipnja 2016. 

Vođenje matične evidencije 

radnika, pesonalni dosjei i matična 

evidencija radnika, sanitarne 

knjižice, evidencija o radnom 

stažu, te o svim pravima po osnovi 

rada (jubilarne nagrade, božićnice, 

prigodne darove i sl.) 

Izrada plana godišnjih odmora 

radnika 

Izrada i izdavanje potvrda i 

rješenja radnicima iz radnog 

odnosa  

Poslovi u svezi rada vanjskih 

suradnika 

Evidentiranje i prijavljivanje 

nastavnika pripravnika 

Evidentiranje napredovanja u 

zvanju nastavnika 

Utvrđivanje obračunskog 

koeficijenta za izračun plaće 

radnika 

Unošenje podatka u Registar 

zaposlenih u javnom sektoru, e-

maticu, Vetis, AZOP središnji 

registar zbirke osobnih podataka, 

riznicu, bazu podataka za 

obrazovanje odraslih i dr. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rad s učenicima - Poslovi oko upisa učenika i 

odraslih polaznika, te upis u 

registar učenika 

Tijekom godine prema 

ukazanoj potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tijekom odmora učenika 

- Izdavanje potvrda i uvjerenja 

učenicima 

- Poslovi u svezi subvencije 

prijevoza učenika 

- Ispunjavanje i dostavljanje 

nadležnoj ispostavi HZZO-a 

prijava učenika od ozlijeda na radu 

za vrijeme praktične nastave i 

stručne prakse 

- Fotokopiranje za potrebe učenika 

- Zaprimanje prijavnica za ispite 

(predmetne, razredne, završne) 

- Davanje obavijesti i informacija 

učenicima, osobno i putem 

telefona 

- Posredovanje pri povremenom 

zapošljavanju redovitih učenike - 

Učenički servis 

- Sastavljanje popisa učenika - 

matičnih listova razreda, te 

posebnih popisa za razne potrebe; 

prema posebnim zahtijevima tijela 

uprave, za potrebe provođenja 

ekskurzija i drugih putovanja, 

osiguravatelja, školskog liječnika, 

poslodavaca kod kojih su na 

praktičnoj nastavi, vojne obveze, 

prijevoznika i sl. 

Normativno-pravni poslovi - Usklađivanje općih akata sa 

pozitivnim propisima 

Prema ukazanoj potrebi 

- Izrada normativnih akata, ugovora, 

rješenja, odluka 

- Radnje u svezi upisa podataka u 

sudski registar i registar ustanova 

- Poslovi zastupanja škole prema 

punomoći ravnatelja, odnosno 

suradnja i dostava podataka 

odvjetnicima koji zastupaju školu 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Administrativni poslovi - Pripremanje, zavođenje, 

razvrstavanje i otpremanje pošte i 

e-pošte 

Svakodnevno 

- Vođenje urudžbenog zapisnika 

- Sastavljanje i pisanje raznih 

dopisa, upita, zahtjeva, zamolbi, 

odgovora i sl. 

- Izdavanje prijepisa i duplikata 

školskih isprava 

- Vođenje evidencije o prisutnosti 

na radu administracije i pomoćno-

tehničkog osoblja 

- Arhivsko poslovanje škole 

- Poslovi osiguranja učenika 

- Pisanje i evidentiranje putnih 

naloga 

- Pisanje narudžbenica za robe i 

usluge 

- Vođenje evidencije javne nabave 

- Vođenje knjige reversa 

- Poslovi telefoniste 

- Fotokopiranje 

- Daktilografski poslovi, unos 

podataka u sustav e- matice 

- Registar zaposlenih u javnom 

sektoru, e- riznicu,Vetis, Carnet 

- Prikupljanje u unos statističkih 

podataka (matice škole, statistički 

listovi) 



 

 

 

 

 

 

 

 

PLAN I PROGRAM RADA POMOĆNO – TEHNIČKE SLUŽBE 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI VRIJEME IZVRŠENJA 

Poslovi održavanja objekta i 

opreme 

Priprema objekta i opreme na 

početku nastave 

Kolovoz/rujan 

Održavanje objekta i opreme Kontinuirano 

Rad s tijelima upravljanja - Suradnja u pripremi sjednica Prema ukazanoj potrebi 

- Pisanje i dostavljanje poziva, 

materijala i zapisnika 

- Obaviještavanje radnika o 

odlukama 

- Dostava zapisnika školskog 

odbora Uredu Državne uprave 

Organizacija rada pomoćno 

– tehnčke službe 

- Kontrola nad radom pomoćno-

tehničke službe 

Svakodnevno prema 

potrebi 

- Nabavka potrošnog materijala, 

sitnog inventara 

- Nabavka i evidenvcija o zaštitnoj 

opremi, odjeći i obući 

Ostali poslovi  - Poslovi zaštite na radu, suradnja s 

ovlaštenom tvrtkom koja vodi 

poslove zaštite na radu 

Prema ukazanoj potrebi 

- Poslovi oko organizacije i 

provedbe sanitarnih i sistematskih 

zdravstvenih pregleda 

- Poslovi oko osposobljavanja 

radnika za provedbu preventivnih 

mjera zaštite od požara, gašenje 

požara i spašavanja ljudi i imovine 

ugroženih požarom 

- Rad sa strankama (radnicima, 

roditelji učenika i dr.) 

- Suradnja s tijelima uprave, drugim 

školama i ustanovama 

- Nabavljanje pedagoške 

dokumentacije 

- Sudjelovanje u radu aktiva tajnika 

- Poslovi zakupa školskog prostora i 

opreme 

- Pomoć nastavnicima 

pripravnicima pri pripremanju 

općeg dijela stručnog ispita. 



 

(popravci, izmjene dotrajalih  

  djelova) 

Provođenje mjera zaštite od 

požara  

Održavanje okoliša; uređenje 

ograde, košenje trave,  

   čišćenje snijega  

Prema godišnjem dobu 

Poslovi čišćenja 

 

Detaljno čišćenje i spremanje Za vrijeme odmora učenika 

Pranje, odnosno usisavanje 

podova 

Svakodnevno 

Čiščenje i pranje sanitarija 

Čišćenje školskog i uredskog 

namještaja 

Pranje, prozora, zavjesa Mjesečno 

Iznošenje smeća Svakodneno 

Svi ostali poslovi koji po 

svojoj naravi spadaju u 

 u poslove čišćenja 

Prema potrebi  

Ostali poslovi 

 

Poslovi interne i gradske 

dostave 

Svakodnevno 

Isticanje zastava Prema prigodama 

Zaljevanje cvijeća Prema potrebi 

Posluživanje stranaka i gosti Prema nalogu ravnatelja 

Dežurstvo vikendom Prema potrebi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RADNO VRIJEME 

 

 
Puno tjedno radno vrijeme u trajanju od 40 sati u pravilu je raspoređeno u pet dana tjedno od 

ponedjeljka do petka. 



 

 Nastava se odvija u dvije smjene: prijepodnevnoj od 7.10  do 14.05  i poslijepodnevnoj od 14.10  do 

19.05 sati, prema rasporedu sati nastavnih predmeta koji utvrđuje ravantelj. 

 

  

SLUŽBA SOBA/KAT DAN RADNO VRIJEME 

 

RAVNATELJ 

Darko Pšihistal,mag.cin. 

5.a/II. ponedjeljak - petak 8:00 – 16:00 

 

 

 

KNJIŽNIČNO-

OBAVIJESNI CENTAR 

(MMC) 

Hrvoje Mesić, dipl. knjiž. 

prizemlje ponedjeljak, srijeda, 

petak 

 

utorak, četvrtak 

8:00 – 14:00 

 

 

13:00 – 19:00 

 

 

 

PEDAGOGINJA 

Lidija Brod, prof. 

 

4./I. 

ponedjeljak, srijeda, 

petak 

 

utorak, četvrtak 

8:00 – 14:00 

 

 

13:00 – 19:00 

 

    

    

TAJNIŠTVO 

Dragica Ružić, dipl. iur. 

 

21./prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

 

7:00 – 15:00 

Mila Kečkeš 20./prizemlje ponedjeljak – petak 7:00 – 15:00 

rad s učenicima  

12:00 - 14:00 

RAČUNOVODSTVO 

Spomenka Kurtović 

Andrijana Radojčić 

 

22./prizemlje 

23./prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

 

7:00 – 15:00 

7:00 – 15:00 

rad s učenicima  

12:00 - 14:00 
 

    

 

SPREMAČICE I DOMARI 

 

Bruno Kos, raspored u sportskoj dovrani od ponedjeljka do petka od 6.30 - 14.30 sati  

Mirjana Meštrović, raposred u prizemlju; okrugli hol i sanitarije 

- u I. smjeni od 6.00 -  14.00     

- u II. smjeni od 13.00 -  20.00     

- subota je radna u tjednima jutarnje smjene od 7.00 – 12.00  

Ostale spremačice zadužene za učionice i ostali prostor 

- u I. smjeni od 6.00 -  14.00     

- u II. smjeni od 14.00 -  21.00     

- subote su radne u tjednima jutarnje smjene od  7.00 – 12.00  

Domari rade u dvije smjene koje se izmjenjuju tjedno 

- I. 6.30 -  14.30   

- II. 14.30 -  22.30 

 


