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I. OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 

 

a) NAZIV I SJEDIŠTE 

 

Graditeljsko –geodetska škola Osijek 

Osijek, Drinska 16a 

 

b) ADRESA, ŽUPANIJA 

 

Drinska 16a, 31 000 Osijek, Osječko-baranjska županija 

 

c) ŠIFRA     14-060-509 

 

d) UKUPNI BROJ UČENIKA NA POČETKU ŠKOLSKE GODINE: 399   

e) UKUPNI BROJ ODJELA: 19    

 

f) UKUPNI BROJ DJELATNIKA  u radnom odnosu:  

 

46 nastavnika u radnom odnosu  

ravnatelj 

tajnica  

pedagoginja  

knjižničar 

računovotkinja 

administratorica 

knjigovođa 

2 radnika na održavanju objekta i opreme (domara) 

6 spremača/ica 
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g) OBRAZOVNA PODRUČJA – programi i trajanje obrazovanja po godinama 

 

Nastava je za redovne učenike organizirana prema izvođenju dvije vrste programa i to: 

4 - godišnji program obrazovanja za zanimanja tehničara, za stjecanje srednje stručne 

spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo i geodezija  

3 - godišnji program obrazovanja za zanimanja u obrtništvu, za stjecanje srednje 

stručne spreme u obrazovnom strukovnom sektoru: Graditeljstvo i geodezija te 

obrazovnom  strukovnom sektoru: Osobne usluge, usluge zaštite i druge usluge 

(program ličilac – soboslikar) 

 Obrazovanje odraslih provodi se na zahtjev gospodarskih subjekata i temeljem javnih natječaja 

koje provodi Hrvatski zavod za zapošljavanje. 
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II. MATERIJALNO-TEHNIČKI UVJETI RADA 

 

a) PROSTORNI UVJETI – ZGRADA 

 

 Graditeljsko-geodetska škola Osijek ima sjedište u Osijeku u Drinskoj ulici 16a. Školska zgrada 

izgrađena je 1980. godine. Smještena je na otvorenom južnom dijelu Grada Osijeka na zemljištu površine 

15.840 m
2
.  

 Zgrada, ukupne površine oko 5.872 m
2
, predstavlja jedinstvenu građevinsku cjelinu sastavljenu od 

više dilatacija. U središnjem, okruglom, dvokatnom dijelu zgrade smještene su učionice, knjižnično-

obavijesni centar, kabineti nastavnika, zbornica i kancelarije. U prizemnim dijelovima zgrade nalaze se 

radionice za praktičnu nastavu i športska dvorana.  

 Od školske 2017./18. godine škola je preuzela cijelu zgradu budući da je Građevinski fakultet 

odselio u nove prostorije u Sveučilišnom kampusu.   

 Prostorije tajništva i računovodstva Škole smještene su u u prizemlju centralnog dijela školske 

zgrade te su lako dostupne učenicima, nastavnicima, roditeljima i ostalim strankama. Zbornica, ured 

ravnatelja, pedagoga, voditelja i kabineti nastavnika nalaze se na I. odnosno II. katu uz učionice. 

 Športska dvorana ima ukupnu površinu parketa i gledališta 782,40 m
2
, a na 263 m

2 
su pomoćne 

prostorije (hodnici, svlačionice, sanitarne prostorije, kabineti nastavnika TIZK, spremište za rekvizite).  

 Na prostranom okolišu oko školske zgrade su športska igrališta, parkirališta, prilazne ceste i 

travnjaci. 

 Ukupno gledajući prostorni uvjeti u cijelosti zadovoljavaju potrebe naše Škole za rad u dvije 

smjene.  

 Kontinuirano se ulaže u održavanje zgrade, na način da se uređuju pojedini prostori (obnovljeni su 

sanitarni čvorovi na I. i II. katu zgrade), ali nakon 35 godina od izgradnje cijeli prostor spreman je za 

detaljnu adaptaciju. Za vrijeme ljetnog odmora, izmijenjene su podne pločice na prvom i drugom katu 

zgrade. Ugrađena su nova vrata na glavnom ulazu u školu. 

Školske godine 2017./2018. počet će radovi na zgradi škole u sklopu projekta energetske obnove 

javnih ustanova. Radovi su vrijedni oko 10 milijuna kuna. 

 

b) UČIONIČKI PROSTOR 

 

 Nastava u našoj Školi se održava u dvije smjene u 21 (klasičnih i specijaliziranih) učionica ukupne 

površine 1055 m
2
 , koje su smještene na I. i II. katu, te u radionicama za praktičnu nastavu ukupne površine 

302 m
2
. U knjižnično-obavijesnom centru, koji je u centralnom dijelu u prizemlju, nalazi se: knjižnica, 

prostor za grupni rad i manja dvorana za projekcije, na ukupnoj površini 206 m
2
. 

Radionice za praktičnu nastavu smještene su u prizemlju u posebnoj dilataciji. Uz radionice su 

posebni sanitarni čvorovi i kabineti za nastavnike, stručne učitelje i suradnike u nastavi. Prostor zahtijeva 

adaptaciju. 
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c) OPREMLJENOST PROSTORA 

 

 Teorijska nastava izvodi se u specijaliziranim učionicama i praktikumima struke. Praktična nastava 

se izvodi u školskim radionicama i na gradilištima gospodarskih subjekata. 

Za potrebe nastave u školi imamo tri informatičke učionice, jedna je opremljena s 30, druga s 18 

računala te treća s 15 računala. U učionicama su postavljena stolna računala kako bi nastavnici mogli 

unositi podatke u e-dnevnik. Planiramo u svim učionicama osigurati i projektore. I ove školske godine 

planiramo nastaviti opremanje škole suvremenim ICT tehnologijama. Praktična nastava se izvodi u 

školskim radionicama koje su opremljene s optimalno potrebnom opremom za zanimanja zidar, keramičar-

oblagač, monter suhe gradnje i ličilac-soboslikar. 

Športsku dvoranu opremamo uglavnom od sredstava iznajmljivanja dvorane. 

U knjižnici je početkom školske godine evidentirano ukupno 7500 knjiga te 15 naslova stručnih i 

popularno-znanstvenih časopisa.Knjižnično-obavijesni centar opremljen je s 3 računala za izvannastavne 

aktivnosti te za ostali grupni i individualni rad učenika i ZV «pametnom pločom» za izvođenje 

nastave.Opremanje knjižnično-obavijesnog centra je iz donacija i vlastitih sredstava. 
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III. UČENICI 
 

Tablični prikaz broja učenika i odjela 

Razred Broj 

upisanih 

učenika 

Od upisanih 

djevojke 

Broj učenika 

ponavljača 

Od 

ponavljača 

djevojke 

1.a 26 11 1 0 

1.b 24 11 2 0 

1.c 24 10 0 0 

1.d 15 0 3 0 

Ukupno 89 32 6 0 

2.a1 23 11 1 1 

2.a2 22 9 1 1 

2.b 16 1 3 0 

2.c 23 10 1 1 

2.d 22 0 2 0 

Ukupno 106 31 8 3 

3.a 22 9 1 1 

3.b1 14 3 1 0 

3.b2 11 0 0 0 

3.c1 19 6 0 0 

3.c2 22 8 0 0 

3.d 21 0 0 0 

Ukupno 109 26 2 1 

4.a1 25 12 0 0 

4.a2 23 7 0 0 

4.b 20 0 0 0 

4.c 27 7 0 0 

Ukupno 95 26 0 0 

SVEUKUPNO 399 115 16 4 
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Prikaz broja učenika po programima u razredima 

 

1. trogodišnji programi – razred – zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj učenika 

1. D Ličilac Soboslikar 

Monter suhe gradnje 

Zidar 

4 

6 

5 

  UKUPNO 15 

2. D Keramičar – oblagač 

Monter suhe gradnje 

Zidar 

10 

6 

6 

  UKUPNO 22 

3. D Keramičar – oblagač 

Zidar 

17 

4 

  UKUPNO 21 

  SVEUKUPNO 58 

 

 

2.četverogodišnji programi – razred- zanimanje 

 

razred odjel zanimanje broj učenika 

l. A arhitektonski tehničar  26 

 B arhitektonski tehničar 

građevinski tehničar  

16 

8 

 C geodetski tehničar  24 

  UKUPNO 74 

2. A1 arhitektonski tehničar  23 

 A2 arhitektonski tehničar 22 

 B građevinski tehničar  16 

 C geodetski tehničar 23 

  UKUPNO 84 

3. A arhitektonski tehničar 22 

 B1 građevinski tehničar 14 

 B2 građevinski tehničar 11 

 C1 geodetski tehničar 19 

 C2 geodetski tehničar 22 

  UKUPNO 88 

4. A1 arhitektonski tehničar 25 

 A2 arhitektonski tehničar 23 

 B građevinski tehničar  20 

 C geodetski tehničar 27 

  UKUPNO 95 

  SVEUKUPNO 341 
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IV. DJELATNICI  na dan – 4. rujna 2017. 

 

PREZIME I IME 
STR. 

SPR. 

ZAVRŠENA ŠKOLA-

FAKULTET 
ZVANJE ZANIMANJE 

RADNI 

ODNOS 

RAVNATELJ 

Pšihistal Darko VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. tjelesnog 

odgoja i 

kineziterapije 

ravnatelj Neodređeno 

STRUČNI SURADNICI 

Brod Lidija VSS 
Filozofski fakultet 

Osijek 

prof. engleskog 

jezika i 

književnosti 

njemačkog jezika 

stručna suradnica- 

pedagoginja 
Neodređeno 

Mesić Hrvoje VSS 
Filozofski fakultet 

Osijek 

dipl.knjižničar i 

prof. hrvatskog 

jezika 

stručni suradnik –

knjižničar 
Neodređeno 

NASTAVNICI 

Anić Gabrijela VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. fizike i 

politehnike 
nastavnica fizike 

Neodređeno 

 

Baćić Slobodan SSS 
Graditeljska škola 

Rijeka 

Građe. tehničar i 

zidar 

Suradnika u 

praktičnoj nastavi 
Određeno 

Belić Ivica VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. 

matematike i 

fizike 

nastavnik 

matematike 
Neodređeno 

BlaškoVidosavljević 

  Marija 
VSS 

Geodetski fakultet  

Zagreb 

dipl.ing. 

geodezije 

nastavnik 

geodetskih stručnih 

pred. 

Neodređeno 

Dodig Mia VSS 
Građevinski 

fakultet 

Dipl. ing. 

građevine 

Nastavnica 

strukovnih 

predmeta 

Neodređeno 

Dundović Branko VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof.matem. 

i fizike 

nastavnik 

matematike 

Neodređeno 

(72%) 

 

Frey Branka VSS 
Arhitektonski 

fakultet Zagreb 

dipl. ing. 

arhitekture 

nastavnica stručnih 

predmeta 
Neodređeno 

Gungl Sanja VSS 

Fakultet 

građevinskih 

znanosti Zagreb 

dipl. ing. 

građevinarstva 

nastavnica 

građevinskih 

stručnih predmeta 

Neodređeno 

Horvatović Jasmina  

 
VSS 

Sveučilište J.J. 

Strossmayera  

Osijek Odjel za 

matematiku 

prof. matematike i 

fizike 

nastavnica fizike i 

matematike 

Neodređeno 

 

Ivanović Vlado VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. matematike 

i fizike 

nastavnik 

matematike 
Neodređeno 

Jozipović Sudar 

Ružica 
VSS 

Fakultet 

građevinskih 

znanosti Zagreb 

dipl. ing. 

građevinarstva 

nastavnica stručnih 

predmeta i ispitna 

koordinatorica 

Neodređeno 

Kojundžić Krešimir  VSS PMF Zagreb prof. geografije 
nastavnik 

geografije 

Neodređeno 

(35% ) 

Kotal Sanja VSS 

Katolički 

bogoslovni 

fakultet u Đakovu 

Prof. vjeronauka-

dipl. kateheta 
vjeroučiteljica Neodređeno 

Kralj Ksenija VSS 

Građevinski 

fakultet 

Osijek 

mag. ing. 

građevinarstva 

nastavnica stručnih 

predmeta 
Neodređeno 

Macakanja –Baćić 

Stela 
VSS 

Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. hrvatskog j. i 

književnosti 

nastavnica 

hrvatskog jezika 
Neodređeno 

Marušić Nada  VŠS 
Građevinski 

fakultet Osijek 

inženjer 

građevinarstva 
stručna učiteljica Neodređeno 
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Matić Marina VSS 

Filozofski 

fakultet 

Osijek 

mag. ed. engl. 

jezika i mag. 

pedagogije 

nastavnica 

engleskog jezika 
Neodređeno 

Merčep Snježana VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnica TZK Neodređeno 

Mićunović Radovan  VŠS 
Građevinski 

fakultet 

građev.ing. 

visokogradnje 
stručni učitelj Neodređeno 

Mihajlović 

Aleksandar 
VSS 

Pedagoški fakultet 

Osijek 

profesor fizičke 

kulture 
nastavnik TZK Određeno 

Mioš Gordana VSS 
Građevinski 

fakultet u Osijek 
mag.ing.aedif. 

nastavnica stručnih 

predmeta i 

voditeljica 

praktične nastave 

Nedređeno 

Mlinarić Ivana VSS Geodetski fakultet 
Dipl. ing. 

geodezije 

nastavnica stručnih 

predmeta 

geodezije 

Neodređeno  

Molnar Marko VSS 

Građevinski 

fakultet 

Osijek 

mag. ing. 

građevinarstva 

nastavnik stručnih 

predmeta 
Neodređeno 

Pandžić Slađana VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. engleskog 

jez. i knjiž. i 

nj.jezika i knjiž. 

nastavnica 

engleskog jezika 
Neodređeno 

Rajle Damir VŠS 
Geodetski fakultet 

u Zagrebu 
inženjer geodezije 

nastavnik 

geodezije 
Nedređeno 

Rakitić Branimir VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. matematike  

i informatike 

satničar 

i nastavnik 

računalstva 

Neodređeno 

Rendulić Ksenija  VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. matematike i 

fizike 

nastavnica 

matematike i fizike 
Neodređeno 

Ribić Sreten SSS GŠC Osijek keramičar-pećar 
suradnik u 

praktičnoj nastavi 

Neodređeno 

 

Rigo-Mihajlović 

Romana 
VSS 

Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnica 

građevinskih 

stručnih predmeta 

Neodređeno 

Sabolić Ivana VSS 
Filozofski fakultet 

u Osijeku 

prof. njemačkog 

jezika i 

književnosti i 

povijesti 

nastavnica 

njemačkog jezika 
Neodređeno  

Semenčić Sanja VSS 
Arhitektonski 

fakultet Sarajevo 

dipl. ing. 

arhitekture 

nastavnica stručnih 

predmeta 

 

Neodređeno 

Skrobić Zorica VSS 
Građevinski f. 

Subotica 

dipl. ing. 

građevinarstva 

nastavnica građ. 

stručnih pred.  
Neodređeno 

Spahija Dinko VSS Geodetski fakultet 
Dipl. ing. 

geodezije 

nastavnik stručnih 

predmeta 

geodezije 

Neodređeno 

Srdanović Radojka VSS 
Pedagoški fakultet 

Osijek 

prof. kemije-

biologije 

nastavnica 

biologije 

Neodređeno 

(45%)  

Stantić Tomislav VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ 

nastavnik 

građevinskih 

stručnih predmeta 

Neodređeno 

Stiner Krešimir VSS 

Filozofski 

fakultet 

Osijek 

prof. povijesti i 

hrvatskog jezika 

Voditelj smjene, 

nastavnik povijesti 

i hrvatskog jezika 

Neodređeno 

Stipetić Andrej VSS Geodetski fakultet 
Dipl. ing. 

geodezije 

nastavnik stručnih 

predmeta 

geodezije 

Neodređeno 

Šolić Krunoslav VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnik 

građevinskih 

stručnih predmeta 

Neodređeno 

Španić Martina VSS 
Građevinski 

fakultet 
dipl.ing.građ. 

nastavnik 

građevinskih 

stručnih predmeta 

Određeno 
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Tiborc-Juriša Mira VSS 
Arhitektonski 

fakultet Zagreb 

dipl. ing. 

arhitekture 

nastavnica stručnih 

predmeta 
Neodređeno 

Trconić Margareta VSS 
Geodetski fakutet 

Zagreb 

Dipl. ing. 

geodezije 

Nastavnica 

strukovnih 

predmeta 

Neodređeno 

Uranjek-Varga 

Sandra 
VSS Pedagoški fakultet 

prof. hrv. 

jez. i književnosti 

nastavnica 

hrvatskog jezika 
Neodređeno 

Varzić-Pavković 

Đurđa  
VSS 

Filozofski fakultet 

Osijek 

prof. hrvatskog 

jezika   i 

književnosti    

nastavnica 

hrvatskog  

jezika 

Neodređeno 

 

Vujić Mirjana VSS PMF Zagreb 
profesor 

geografije 

nastavnica 

geografije 

Neodređeno 

(15%)  

Vukelić Sanja VSS 
Filozofski fakultet 

Osijek 

Magistar edukacije 

engleskog i 

njemačkog jezika i 

književnosti 

nastavničkog smjera 

nastavnica 

engleskog jezika i 

njemačkog jezija 

Neodređeno 

Slabinac Valentina VSS 
Arhtiektonski 

fakultet  Zagreb 

Dipl. ing. 

arhitekture 
Nastavnica 

strukovnh 

predmeta 

Vanjska 

suradnica 

 

 

 

 

 

OSTALI DJELATNICI 

 

Adamović 

Marica 
NKV OŠ - spremačica Neodređeno 

Horvat Tihomir  SSS 

Elektro-metalski 

školski centar 

Osijek 

elektrotehničar 
radnik na održavanju 

zgrade i okoliša 
Neodređeno 

Jagić Ljiljana NKV OŠ - spremačica Neodređeno 

Kečkeš Mila SSS 
Upravna škola 

Osijek 
upravni tehničar administrator Neodređeno 

Kos Bruno SSS 

Poljoprivredno- 

šumarski centar 

Vinkovci 

ratar spremač Neodređeno 

Kurtović 

Spomenka 
SSS 

Ekonomska 

škola 

ekonomski 

tehničar 
računovođa Neodređeno 

Meštrović 

Mirjana 
SSS 

Centar 

usmjerenog 

obrazovanja 

Beli Manastir 

prehrambeni 

proizvođač 

gotovih jela 

spremačica Neodređeno 

Poljak Zoran SSS 

Građevinski 

školski centar 

Osijek 

parketar 
radi na održav. 

zgrade i okoliša 
Neodređeno 

Prgomet Zlatica NKV OŠ - spremačica Neodređeno 

Radojčić 

Andrijana 
SSS 

Ekonomsko-

upravni-

birotehnički 

centar Osijek 

ekonomist za 

računovodstveno 

financijske 

poslove 

računovodstveni referent Neodređeno 

Ružić Dragica VSS Pravni fakultet  
diplomirani 

pravnik 
tajnica Neodređeno 

Stanić Snježana NKV SSS Četkar Spremačica Neodređeno 
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Nastavnici promaknuti u viša zvanja su: 
1. Ružica Jozipović-Sudar, dipl. ing.građ., nastavnica stručnih predmeta, prof. savjetnica 

2. Zorica Skrobić, dipl. ing. građ., nastavnica stručnih predmeta, prof. savjetnica 

3. Sandra Uranjek-Varga, prof. hrvatskog jezika i književnosti, prof. savjetnica 

4. Stela Macakanja-Baćić, prof. hrvatskog jezika i književnosti, prof. mentorica 

5. Hrvoje Mesić, prof. i dipl. knjižničar, stručni suradnik mentor 

6. Krešimir Kojundžić, prof. geografije mentor 

 

Značajno je naglasiti i izbor voditelja županijskih i međužupanijskih stručnih vijeća iz redova 

nastavnika naše Škole pa imenovanja u školskoj godini 2017./18. imaju: 

 

1. Zorica Skrobić, voditeljica Županijskog/ Međužupanijskog vijeća nastavnika stručnih predmeta za 

graditeljstvo 

2. Hrvoje Mesić, voditelj Županijskog vijeća školskih knjižničara srednjih škola OBŽ-a 

 

Stručno usavršavanje nastavnika provodit će se prema ponudi stručnih skupova planiranih Katalogom 

stručnih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje i Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje 

odraslih. Za ostale seminare odlučivat ćemo ovisno o financijskim sredstvima Škole. Svaki nastavnik 

obvezan je stručno se usavršavati putem ŽSV-a, a za stručne seminare na državnoj razini Škola će nastojati 

osigurati sredstva iz vlastitih prihoda najmanje za jedan skup godišnje za svakog nastavnika. O stručnom 

usavršavanju vodi se evidenciju. Potvrde o sudjelovanju na skupu nastavnici obvezno predaju ravnatelju ili 

tajnici. Nastavnici su obvezni izraditi individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku 

godinu 2017./18. i sudjelovati na različitim edukacijama prema dogovoru s ravnateljom. 
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V. ORGANIZACIJA NASTAVE 

A) BROJ RADNIH DANA  

 

 broj 

dana 

radni 

dani 

sati 

rada 

blagdan sati 

blagdana 

subote nedjelje ukupno 

dani 

ukupno 

sati 

za 

obračun 

ukupno 

dani 

2017./2018.           

RUJAN 30 22 176 0 0 4 4 22 176 30 

LISTOPAD 31 21 168 0 0 5 5 21 168 31 

STUDENI 30 21 168 1 8 4 4 22 176 30 

PROSINAC 31 21 168 1 8 5 4 22 176 31 

SIJEČANJ 31 22 176 1 8 4 4 23 184 31 

VELJAČA 28 20 160 0 0 4 4 20 160 28 

OŽUJAK 31 22 176 0 0 5 4 22 176 31 

TRAVANJ 30 20 160 1 8 4 5 21 168 30 

SVIBANJ 31 21 168 2 16 4 4 23 184 31 

LIPANJ 30 19 152 2 16 5 4 21 168 30 

SRPANJ 31 22 176 0 0 4 5 22 176 31 

KOLOVOZ 31 22 176 1 8 4 4 23 184 31 

UKUPNO 365 253 2024 9 72 52 51 262 2096 365 

           

 

 

Rad u nastavi raspoređen je u dva školska polugodišta: 
 
 I. polugodište   od 4. rujna do 22. prosinca 2017. 
 II. polugodište   od 15. siječnja do 15. lipnja 2018. za nezavršne razrede, a za   

                                                                završne razrede do 22. svibnja 2018. 
 

Redovna nastava održava se u 5-dnevnom radnom tjednu od ponedjeljka do petka, a dodatna i dopunska 

nastava te slobodne aktivnosti održavaju se prema rasporedu tijekom radnog tjedna i po potrebi subotom. 
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B) SMJENE - POČETAK I ZAVRŠETAK DNEVNOG RADA 

Nastava je organizirana u dvije smjene koje se svaki tjedan mijenjaju prema sljedećem rasporedu: 

I. smjena I. (osim 1.d) i III. tehničarski razredi         9 odjela     od  7.10 – 13.05 

II. smjena II. i IV. tehničarski razredi i 1.d                 10 odjela   od 13.10 – 19.05  

 

C) NASTAVNI PLANOVI I PROGRAMI 

Nastavni planovi i programi za sve razrede su PRILOG I. 

 

 

 

c.1. Praktična nastava  

Praktična nastava ostvaruje se u školskim radionicama i u radnom procesu kod poslodavaca. 

Učenici prvog razreda, prije praktične nastave u radnom procesu, obavljaju 35 sati praktične 

nastave kako bi upoznali osnove struke i položili ispit zaštite na radu. 

Cilj  i zadatak praktične nastave je upoznati organizaciju rada u radnom procesu, osposobiti se za 

upotrebu radne dokumentacije, spoznati važnost higijene na radu i steći navike održavanja higijene radnih 

uvjeta, naučiti rukovati priborom i alatom, održavati red i rad i ovladati vještinama struke i osposobiti se za 

rad na siguran način i razviti pozitivan odnos prema radu  i zaštiti čovjekova okoliša. Tijekom praktične 

nastave učenici će steći radnu i tehnološku disciplinu, obrazovati se za samostalno obavljanje radnih 

operacija, zadataka i poslova koji su planirani nastavnim planom i programom za svako pojedino 

zanimanje. Učenici na praktičnoj nastavi nose radnu odjeću i obuću i osobna sredstva zaštite na radu.    

Trenutno u školskoj radionici izvodi se praktična nastava za slijedeća zanimanja: 1.razredi: ličilac 

- soboslikar, zidar i monter suhe gradnje ; 2.razredi: keramičar – oblagač, monter suhe gradnje i zidar, a 

učenici  3.razred: zanimanja keramičar – oblagač i zidar obavljaju praktičnu nastavu u radnom procesu kod 

poslodavaca s kojima učenici (roditelji/staratelji) sklapaju ugovor o provedbi praktične nastave, dok je dio 

učenika zanimanja keramičar - oblagač u školskoj radionici. 
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TABLIČNI PRIKAZ PLANA REALIZACIJE PRAKTIČNE NASTAVE za škol.god. 2017./2018. 

 

Zanimanje Razred 
Broj 

učenika 

Ime i prezime 

nastavnika 

VrIjeme 

realizacije 
Mjesto realizacije 

Broj sati 

tjedno/godišnje 

ličilac -  

soboslika

r 

1d 

 

5 

 

Nada Marušić, 

ing.građ., 

stručna 

učiteljica 

četvrtak, 

petak 

školska radionica 

 

16/560 

 

zidar 1d 5 

Slobodan 

Baćić, suradnik 

u nastavi 

četvrtak, 

petak 

školska radionica 

 

16/560 

 

monter 

suhe 

gradnje 

1d 
5 

 

Radovan 

Mićunović, 

ing.građ., 

stručni učitelj 

četvrtak, 

petak 

školska radionica 17/595 

keramiča

r - 

oblagač 

2d  

Sreten Ribić, 

suradnik u 

nastavi/Mia 

Dodig, 

mag.ing.aedif., 

nastavnik struke 

ponedjeljak

, 

 Utorak 

 

školska radionica 16/560 

monter 

suhe 

gradnje 

2d  

Slobodan 

Baćić/Martina  

Španić, 

dipl.ing.građ., 

nastavnik struke 

ponedjeljak

, utorak 

 

školska radionica 17/595 

zidar 2d  

Slobodan 

Baćić, suradnik 

u nastavi 

ponedjeljak

, utorak 

školska radionica 16/560 

keramiča

r - 

oblagač 

3d 6 

Sreten Ribić, 

suradnik u 

nastavi/Sanja 

Semenčić, 

dipl.ing.arh., 

nastavnik struke 

četvrtak, 

petak 

 

školska radionica 16/512 

keramiča

r - 

oblagač 

3d 11 

Marko Molnar, 

mag.ing.aedif., 

nastavnik struke 

zadužena za 

praćenje 

četvrtak, 

petak 

 

PN kod 

poslodavaca/obrtnik

a 

16/512 

zidar 3d 4 

Marko Molnar, 

mag.ing.aedif., 

nastavnik struke 

zadužen za 

praćenje 

četvrtak, 

petak 

 

 PN kod 

poslodavaca/obrtnik

a 

16/512 

 

 

Voditeljica praktične nastave je Gordana Mioš, dipl. ing. građ. 

Stručnu praksu učenici obavljaju u vrijeme ljetnog odmora učenika. 

 Stručna praksa u 4 - godišnjim programima izvodi se poslije završenog 2. i 3. razreda:  



15 
 

Godišnji plan i program rada 2017./18. 

Program- zanimanje 2. razred 3. razred 

Arhitektonski tehničar 80 sati 80 sati 

Građevinski tehničar  80 sati 80 sati 

 

Stručna praksa za učenike obrtničkih zanimanja u klasičnom sustavu obrazovanja izvodi se poslije 

svakog završenog razreda u trajanju prema nastavnom planu: 

 

ZANIMANJE RAZRED 

BROJ SATI 

STRUČNE PRAKSE 

(ljeto) 

Keramičar  - 

oblagač 

1 182 

2 182 

3 - 

Monter suhe gradnje 

1 182 

2 182 

3 - 

Zidar 

1 182 

2 182 

3 - 

Ličilac - soboslikar 

1 182 

2 182 

3 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

Godišnji plan i program rada 2017./18. 

D) IZBORNA NASTAVA 

U svim odjelima od I. do IV. razreda učenici mogu birati između nastave etike i vjeronauka. Od ukupnog 

broja učenika 88 % učenika polazi nastavu vjeronauka, a 12 % nastavu etike.  

 

E) DOPUNSKA NASTAVA 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Marina Matić Engleski jezik 1.r 1/35 

Marina Matić Engleski jezik 2.r 1/35 

Slađana Pandžić Engleski jezik 3.r 1/35 

Ivica Belić Matematika 2.r 1/35 

Ksenija Rendulić Matematika 3.r 1/35 

Branko Dundović Matematika  4.r 1/32 

Gabrijela Anić Fizika 1.r 1/35 

Gabrijela Anić Fizika  2.r 1/35 

Tomislav Stantić Nosive konstrukcije 1. i 3.r 1/35 

Sanja Gungl Nacrtna geometrija 2., 3., 4.r 1/35 

 

F) DODATNA NASTAVA 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 
Stela Macakanja Baćić Hrvatski jezik – niža razina 4.r 1/32 

Sandra Uranjek Varga Hrvatski jezik – viša razina 4.r 1/32 

Slađana Pandžić Engleski jezik – viša razina 4.r 1/32 

Marina Matić  Engleski jezik – niža razina 4.r 1/32 

Sanja Vukelić Njemački jezik 4.r 1/32 

Branko Dundović Matematika 4.a1 i 4.b 1/32 

Ksenija Rendulić Matematika 4.a2 i 4.c 1/32 

Gabrijela Anić Fizika – priprema za maturu 4.r 1/32 

 

G) FAKULTATIVNA NASTAVA 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Đurđa Varzić-Pavković Hrvatski jezik 1.a 1/35 

Stela Macakanja Baćić Hrvatski jezik 2.a1 1/35 

Stela Macakanja Baćić Hrvatski jezik 2.a2 1/35 

Sanja Vukelić Njemački u struci 2.r 1/35 

Ivana Sabolić Njemački u struci 1.r 1/35 

Jasmina Horvatović Primijenjena fizika 3.c1 i 3.c2 1/35 

 

H) PRIPREMA ZA NATJECANJE 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Ivana Sabolić Njemački jezik 2., 3.r 1/35 

Marina Matić Engleski jezik 1., 2., 3., 4.r 1/35 

Romana Rigo-Mihajlović Arhitektonske konstrukcije 4.a1, 4.a2, 4.b 1/32 

Krunoslav Šolić AutoCad 3., 4.r 1/35 

Ivana Mlinarić Geodetsko računanje 4.r 1/32 

Ružica Jozipović - Sudar Nosive konstrukcije 4.a1, 4.a2, 4.b 1/32 
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I) MEĐUPREDMETNE TEME 

Nastavnik Predmet Razred Sati tjedno/godišnje 

Radojka Srdanović Zdravlje, sigurnost i zaštita 

okoliša 

1.d 1/35 

Stela Macakanja - Baćić Aktivno građanstvo 1., 2., 3.r 1/35 

 

J) PRILAGOĐENI PROGRAMI ZA UČENIKE S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU 

Učenici s teškoćama u razvoju nastavljaju školovanje po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije i 

školovanje po prilagođenom programu.Za izradu i provedbu prilagođenih izvedbenih programa zaduženi su 

predmetni nastavnici u suradnji sa pedagoginjom.Škola će ponoviti zahtjev za zapošljavanje stručne osobe, 

nastavnik-rehabilitator, odnosno za prijem osobe odgovarajuće struke na stručno osposobljavanje. 

 

K) IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI 

 U školi su organizirane grupe učenika koji prema svom interesu, u suradnji i vodstvu nastavnika, 

zadovoljavaju svoje sklonosti, proširuju saznanja ili pak upoznaju potpuno nova područja.  

 Kroz programe grupa, učenike se potiče na stvaralaštvo, dopunjuju svoje kulturne potrebe i 

osmišljeno i organizirano provode slobodno vrijeme. 

Ove školske godine učenici će se okupljati u grupama slobodnih aktivnosti iz područja umjetnosti, 

tehnike, predmetne nastave do športa i rekreacije. 

U školskom kurikulumu razrađeni su programi rada grupa.Plan i program rada ŠSD „GRADOS“ je 

u privitku ovog Plana i programa. 

 

VI. TJEDNA ZADUŽENJA NASTAVNIKA 

 Tablica tjedna zaduženja nastavnika je PRILOG II.  
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VII. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA 

 

a) Odgojno obrazovna razdoblja 

I. POLUGODIŠTE Nastava je počela 4. rujna i traje do 22. prosinca 2017.  
   Nastavnih dana je 76.  Nastavnih tjedana je 16. 
II. POLUGODIŠTE 
 
 A/ NEZAVRŠNI RAZREDI  
 Nastava počinje 15. siječnja i traje do 15. lipnja 2018. godine. 
 Nastavnih dana je 99. 
   

B/ ZAVRŠNI RAZREDI 
Nastava počinje 15. siječnja i traje do 22. svibnja 2018. godine. 

 Nastavnih dana je 83. 
 
DAN ŠKOLE: .travanj 2018.– nastavni dan po posebnom rasporedu. 

 
Kao nenastavni dani određeni su: 6. listopada i 30. travnja.  
 

b) Odmori učenika 

Zimski odmor:               od 27. prosinca 2017. do 12. siječnja 2018.   

Proljetni odmor: od 29. ožujka do 6. travnja 2018.  

 

Ljetni odmor: od 18. lipnja 2018. do kraja školske godine, osim za učenike koji polažu razredne ispite ili 

imaju dodatni rad, za učenike koji imaju obranu završnog rada ili ispite državne mature i za učenike koji u 

tom razdoblju imaju praktičnu nastavu ili stručnu praksu prema novom godišnjem planu i programu rada 

škole te im se za to vrijeme ljetni odmor skraćuje.  
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c) Vremenik izradbe i obrane završnog rada za učenike završnih razreda šk. godine 2017./18. 

 

Utvrđivanje tema za završni rad                do 20. 10. 2017. 

Izbor teme       do 27. 10. 2017. 

 

LJETNI ROK  

Prijava obrane završnog rada    do 28.3.2018. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid    do 23.4.2018. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik              7.5.2018. (8.00-14.00 sati) 

Obrana završnog rada     4.6. 2018. I 5.6.2018. 

Datum uručivanja svjedodžbi    2.7.2018. 

JESENSKI ROK  

Prijava obrane završnog rada    do 15. 6. 2018. 

Predaja završnog rada  mentoru na uvid   do 26. 6. 2018. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik              2.7.2018. (8.00-14.00 sati) 

Obrana završnog rada                 27.8.2018.  

Datum uručivanja svjedodžbi.                31.8.2018. 

 

ZIMSKI ROK  

Prijava obrane završnog rada                 do 26.11.2018. 

Predaja završnog rada mentoru na uvid                do 21.12.2018. 

Predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik               14.1.2019. (8.00-14.00 sati) 

Obrana završnog rada                  11.2.2019.  

Datum uručivanja svjedodžbi                 14.2.2019. 
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d) Državna matura 

ISPITI DRŽAVNE MATURE 

 

ČLANOVI ŠIP-a FUNKCIJA 

1. Darko Pšihistal predsjednik ŠIP-a 

2. Ružica Jozipović – Sudar ispitna koordinatorica 

3. Ksenija Kralj zamjenica ispitne koordinatorice 

4. Branko Dundović razrednik 4.a1 razreda, član 

5. Slađana Pandžić razrednica 4.a2 razreda, članica 

6. Sandra Uranjek - Varga razrednica 4.b razreda, članica 

7. Vlado Ivanović razrednik 4.c razreda, član 

 

ROKOVI 

LJETNI ROK 

 

7.6.2018.- 29.6.2018. 

 

Objava konačnih rezultata: 16.7.2018. 

 

Podjela potvrda: 18.7.2018. 

  

JESENSKI ROK 

 

22.8.2018. - 7.9.2018. 

Objava konačnih rezultata: 13.9.2018. 

 

Podjela potvrda: 21.9.2018. 

 

ZADAĆE ISPITNOG POVJERENSTVA 

- utvrđuje preliminarni popis pristupnika za polaganje ispita na temelju zaprimljenih 

predprijava i dostavlja ga Centru 

– utvrđuje konačan popis pristupnika koji su ispunili uvjete za polaganje ispita i dostavlja ga Centru 

– odlučuje o opravdanosti naknadne prijave ispita državne mature, promjeni prijavljenih ispita 

državne mature i odjavi ispita državne mature 

– odlučuje o opravdanosti nepristupanja pristupnika polaganju ispita 

– prati provedbu ispita državne mature 

– zaprima i rješava prigovore pristupnika u svezi s nepravilnostima provedbe ispita i prigovore 

pristupnika na ocjene te utvrđuje opravdanost prigovora i o tome obavještava Centar u roku od 48 

sati na način koji propisuje Centar 

– utvrđuje i ostale poslove nastavnika u provedbi ispita 

– obavlja i druge poslove koji proizlaze iz naravi provedbe ispita 

- ispitno povjerenstvo dužno je biti nazočno na ispitnim mjestima tijekom cijele provedbe državne 

mature i ispita državne mature 

 

ZADAĆE PREDSJEDNIKA ISPITNOG POVJERENSTVA 

– osiguravanje pravilnosti provedbe ispita državne mature 

– osiguravanje materijalnih uvjeta za provedbu 

- sazivanje sjednica ispitnoga povjerenstva 

- imenovanje dežurnih nastavnika i voditelja ispitnih prostorija na prijedlog ispitnoga koordinatora 

- osiguravanje primjene ovoga Pravilnika 

- skrb za tajnost ispita državne mature na ispitnome mjestu 

 

POSLOVI I ODGOVORNOST ISPITNOG KOORDINATORA 

– osiguravanje i provjeravanje popisa i prijava učenika za ispite 

– raspoređivanje učenika u skupine po ispitnim prostorijama 

- zaprimanje, zaštita i pohranjivanje ispitnih materijala 

- određivanje i pripremanje prostorija za provođenje ispita 
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- nadzor provođenja ispita i osiguravanje pravilnosti postupka provedbe ispita 

- povrat ispitnih materijala Centru 

- informiranje svih učenika o sustavu vanjskoga vrjednovanja i zadatcima i ciljevima vrjednovanja 

- sastajanje s dežurnim nastavnicima, upućivanje istih u njihove dužnosti, obveze i  odgovornosti te 

predaja potrebnoga materijala 

- savjetovanje učenika o odabiru ispita izbornoga dijela državne mature 

- informiranje učenika o postupku provođenja ispita te koordiniranje prijavljivanja za ispite na 

razini škole 

- vođenje brige u školi o provedbi prilagodbe ispita za učenike s teškoćama 

- informiranje nastavnika o sustavu, zadatcima i ciljevima vanjskoga vrjednovanja te savjetovanje i 

pružanje podrške 

- sudjelovanje na stručnim sastancima koje organizira Centar 

- organiziranje tematskih sastanaka na kojima se raspravlja i informira o svim pitanjima i novostima 

u svezi s vanjskim vrjednovanjem 

- osiguravanje pravovremene dostupnosti informacija i publikacija za nastavnike 

- surađivanje s roditeljima u savjetovanju učenika glede odabira ispita izbornoga dijela državne 

mature 

- unošenje podataka u Središnji registar državne mature 

- unošenje prijava za ispite u suradnji s učenicima 

- ispisivanje i podjela svjedodžbi i potvrda o državnoj maturi 

 

OSTALO 

U slučaju spriječenosti poslove ispitnoga koordinatora obavlja osoba koja ga zamjenjuje. 

 

Ispitnoga koordinatora i osobu koja ga zamjenjuje imenuje ravnatelj Centra na prijedlog ravnatelja 

škole za svaku školsku godinu, s pravom ponovnoga imenovanja. 

 

Za kvalitetu pripreme i provedbe ispita državne mature odgovoran je Centar. 

 

Kvalitetu provedbe državne mature prati i vrjednuje Ministarstvo, odnosno tijela koja Ministarstvo 

ovlasti. 

 

Za zakonitost provedbe ispita u školi odgovoran je ravnatelj. 
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d1) KALENDAR DRŽAVNE MATURE U ŠKOLSKOJ GODINI 2017./18. – LJETNI ROK 

DATUM ISPIT VRIJEME POČETKA ISPITA 

7. lipnja 
GLAZBENA UMJETNOST 9.00 

ETIKA 14.00 

 

8. lipnja 
LOGIKA 9.00 

FRANCUSKI JEZIK A I B 14.00 

 

11. lipnja 
SOCIOLOGIJA 9.00 

GEOGRAFIJA 14.00 

 
12. lipnja 

BIOLOGIJA 9.00 

PSIHOLOGIJA 14.00 

 
13. lipnja 

FIZIKA 9.00 

POLITIKA I GOSPODARSTVO 14.00 

 
14. lipnja 

TALIJANSKI JEZIK A I B 9.00 

LIKOVNA UMJETNOST 14.00 

 
15. lipnja 

KEMIJA 9.00 

FILOZOFIJA 14.00 

18. lipnja HRVATSKI JEZIK A I B (test) 9.00 

19. lipnja 
HRVATSKI JEZIK A I B (esej) 9.00 

ŠPANJOLSKI JEZIK A I B 14.00 

 

20. lipnja 
INFORMATIKA 9.00 

VJERONAUK 14.00 

21. lipnja ENGLESKI JEZIK A I B 9.00 

 

26. lipnja 
NJEMAČKI JEZIK A I B 9.00 

POVIJEST 14.00 

27. lipnja MATEMATIKA A I B 9.00 

 
 

 
28. lipnja 

Materinski jezici nacionalnih manjina (test) 

ČEŠKI JEZIK 9.00 

MAĐARSKI JEZIK 9.00 

SRPSKI JEZIK 9.00 

TALIJANSKI JEZIK A I B 9.00 

28. lipnja GRČKI JEZIK 14.00 

 
 

29. lipnja 

Materinski jezici nacionalnih manjina (esej) 

ČEŠKI JEZIK 9.00 

MAĐARSKI JEZIK 9.00 

SRPSKI JEZIK 9.00 

TALIJANSKI JEZIK A I B 9.00 

29. lipnja LATINSKI JEZIK A I B 14.00 

 



23 
 

Godišnji plan i program rada 2017./18. 

d2) KALENDAR DRŽAVNE MATURE U ŠKOLSKOJ GODINI 2017./18.  – JESENSKI ROK 

DATUM ISPIT VRIJEME POČETKA ISPITA 

 
 

 
22. kolovoza 

Materinski jezici nacionalnih manjina (test) 

ČEŠKI JEZIK 9.00 

MAĐARSKI JEZIK 9.00 

SRPSKI JEZIK 9.00 

TALIJANSKI JEZIK A I B 9.00 

22. kolovoza GRČKI JEZIK 14.00 

22. kolovoza LATINSKI JEZIK A I B 14.00 

 
 
 

23. kolovoza 

Materinski jezici nacionalnih manjina (esej) 

ČEŠKI JEZIK 9.00 

MAĐARSKI JEZIK 9.00 

SRPSKI JEZIK 9.00 

TALIJANSKI JEZIK A I B 9.00 

23. kolovoza ŠPANJOLSKI JEZIK A I B 14.00 

 

24. kolovoza 
GEOGRAFIJA 9.00 

TALIJANSKI JEZIK A I B 14.00 

 

27. kolovoza 
BIOLOGIJA 9.00 

PSIHOLOGIJA 14.00 

 

28. kolovoza 
HRVATSKI JEZIK A I B (test) 9.00 

GLAZBENA UMJETNOST 14.00 

 

29. kolovoza 
HRVATSKI JEZIK A I B (esej) 9.00 

LOGIKA 14.00 

 

30. kolovoza 
FIZIKA 9.00 

POLITIKA I GOSPODARSTVO 14.00 

 

31. kolovoza 
MATEMATIKA A I B 9.00 

ETIKA 14.00 

 

3. rujna 
ENGLESKI JEZIK A I B 9.00 

POVIJEST 14.00 

 

4. rujna 
KEMIJA 9.00 

NJEMAČKI JEZIK A I B 14.00 

 

5. rujna 
SOCIOLOGIJA 9.00 

LIKOVNA UMJETNOST 14.00 

 

6. rujna 
INFORMATIKA 9.00 

FILOZOFIJA 14.00 

 

7. rujna 
FRANCUSKI JEZIK A I B 14.00 

VJERONAUK 14.00 
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e) Sjednice razrednih vijeća 

Sjednice razrednih vijeća održat će se krajem listopada 2017. i u siječnju 2018. te polovinom 

travnja i na kraju nastave za završne, odnosno nezavršne razrede u 2018. godini. 

 

f) Obilježavanje značajnih datuma 

 Značajne datume obilježit će Aktivi koji su u rasporedu aktivnosti unijeli obilježavanje 

značajnih datuma. Vidi: Plan i program rada aktiva, Školski kurikulum. 

 

VIII. PLAN KULTURNIH I JAVNIH AKTIVNOSTI 

 

a)  Priredbe, izložbe, susreti 

 Kulturna djelatnost se u školi provodi u okviru djelatnosti ili u suradnji sa školskom 

knjižnicom. 

 Sve aktivnosti iz okruga ove djelatnosti dio su odgojno-obrazovnog rada s učenicima. U 

gotovo svim zbivanjima učenici sudjeluju djelatno, istražujući, učeći i razvijajući određene 

sposobnosti 

 Škola, kao dio šire sredine, svojom javnom i kulturnom djelatnošću želi uspostaviti punu 

suradnju i komunikaciju, koja će joj dati mogućnost razvoja i osobnog promicanja.  

 Aktivnosti su opisane u Školskom kurikulumu. 

 

b)  Posjeti, izleti, ekskurzije – planirane su Školskim kurikulumom. 

 

c)  Natjecanja - Učenici će sudjelovati na natjecanjima i smotrama u skladu s Katalogom natjecanja 

za 2017./18. godinu, prema interesima učenika i predmetnih nastavnika.  

 

d) Učenička zadruga: U sklopu školskih radionica Škola će ponuditi usluge građevinskih radova 

(keramičarski, monterski, zidarski), a aktiv struke usluge projektiranja i izrade podloga i geodetskih 

elaborata. Planiramo osnovati učeničku zadrugu te izići izvan Škole kako bismo ostvarili uspješnu 

praktičnu nastavu na inovativan i kreativan način.    

 

e) Inovatori: Upoznati učenike s procesom i metodama stvaranja inovacija. Približiti učenicima 

problematiku poduzetništva i naučiti ih sudjelovati u tržišnom natjecanju. Razvijati inovacijske 

sposobnosti i poduzetnički duh. 

Njegovati i razvijati umjetničke izražaje. Razvoj postojećeg proizvoda – torbe za trostruku namjenu: 

dizajn proizvodnja i plasman na tržište. 

Osmišljavanje i razvoj novih proizvoda ili dizajna s obzirom na potrebe tržišta i ekološke uloge u 

odnosu na konkurentske proizvode.  
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IX .  SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZAŠTITA 

 

 

Područje 

rada 

Svrha aktivnosti Korisnici Aktivnosti Nositelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zdravstvena 

zaštita 

 

Podizanje razine 

informiranosti učenika o 

motivima,obrascima i 

posljedicama ovisnosti 

 

 

 

Učenici 

 

 

 

Satovi SRZ-a 

 

 

 

Povjerenstvo škole 

za ovisnosti 

Liječnica iz Centra 

za ovisnosti 

Osijek 

 

 

Redovan liječnički 

pregled za učenike te 

cijepljenje  učenika 

 

 

Učenici 

 

Posjeta liječničke 

ekipe iz Zavoda za 

javno zdravstvo 

Osijek 

 

 

Liječnica 

 

Informiranje učenika o 

zaraznim bolestima 

 

 

Učenici 

 

informativni letci 

 

Listić  Zavoda za 

javno zdravstvo i 

razrednici 

 

 

 

Socijalna 

zaštita 

 

 

Pomoć u rješavanju 

socijalnih problema 

učenika 

 

 

 

 

 

Učenici 

 

 

Evidencija socijalno 

ugroženih učenika 

 

Individualni 

razgovori 

 

Konzultacije i 

suradnja sa Centrom 

socijalne skrbi 

 

 

 

Pedagoginja škole 

 

Razrednici i 

nastavnici škole 

 

 U skladu s provedbom zdravstvenog odgoja učinjen je značajan pomak izdavanjem priručnika 

„Zdravstveni odgoj“ namijenjenog nastavnicima, stručnim suradnicima i razrednicima pa će 

provođenje četiri ponuđena modula u konačnici biti posebno važno za našu djecu i društvo u cjelini. 

 Razrednici će uz pomoć priručnika i stručnih suradnika razraditi module ponuđene po 

godinama obrazovanja i navedenoj satnici. 
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X.  ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI 

 

1. Preventivni program protiv ovisnosti 

 Za provođenje i evaluaciju programa zaduženi su:  

 1. Lidija Brod, prof. 

 2. Radojka Srdanović, prof. 

 3. Marina Matić, prof. 

 4. Krunoslav Šolić, dipl.ing.građ. 

Preventivni program protiv ovisnosti razrađen je u Školskom kurikulumu. 

2.  Preventivni program protiv nasilja  

 U okviru programa provodit će se edukacija nastavnika i učenika (senzibilizacija za 

prepoznavanje uzroka nasilja) posebice razrednika, a svrha programa je nenasilno rješavanje sukoba i 

odnosa učenik-učenik, učenik-nastavnik, nastavnik-nastavnik. 

U provođenju programa radit će:  

1. Lidija Brod, prof. 

2. Đurđa Varzić – Pavković, prof. 

3. Sandra Uranjek – Varga, prof. 

4. Ksenija Kralj, dipl.ing.građ. 

5. Vlado Ivanović, prof. 

Prema potrebi programom će biti obuhvaćeni i roditelji učenika i učenici. 

3. Etički kodeks škole 

Etičkim kodeksom Graditeljsko-geodetske škole Osijek određuju se temeljna pravila 

ponašanja koja obvezuju sve sudionike odgojno-obrazovnog procesa (nastavnike, suradnike u nastavi, 

roditelje, učenike, ostale djelatnike škole). O nepridržavanju odredbi ovoga kodeksa odlučivat će 

Etičko povjerenstvo. Povjerenstvo se sastoji od tri nastavnika. 

ETIČKO POVJERENSTVO ČINE: 

 

1. Sanja Kotal, vjeroučiteljica 

2. Aleksandar Mihajlović, prof. TZK 

3. Lidija Brod, prof. stručni suradnik pedagog 
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XI. OKVIRNI PLANOVI I PROGRAMI RADA 

 

a) NASTAVNIČKO VIJEĆE 

Nastavničko vijeće čine svi nastavnici škole. Sjednice saziva ravnatelj škole, održavaju se prema 

potrebi,  a najmanje jedanput mjesečno. 

Nastavničko vijeće sudjeluje pri utvrđivanju Godišnjeg plana i programa rada škole i školskog 

kurikuluma te prati ostvarivanje istih. 

 

SADRŽAJI NASTAVNIČKOG VIJEĆA: 

- nastava, njeno kvalitetno izvođenje i unapređivanje 
- učenička pitanja, njihov uspjeh, postignuća, te poteškoće 
- ocjena stručnih i pedagoških rezultata škole 
- odluke o pohvalama i pedagoškim mjerama iz svog djelokruga 

- odluke o stručnim i drugim pitanjima utvrđenim Zakonom, Statutom i drugim općim aktima škole 

- stručno usavršavanje nastavnika (različite teme iz odgoja i obrazovanja, komuniciranja s djecom, 

pedagogije i metodike uz sudjelovanje stručnih predavača iz redova nastavnika ili pozvanih 

predavača) 

- analiza i samovrednovanje rada 

 

b) RAZREDNO VIJEĆE 

Razredna vijeća škole čine nastavnici i drugi sudionici u realizaciji programa određenog razreda. 

Razredna vijeća rade na sjednicama koje se sazivaju najmanje četiri puta godišnje.  

Sjednice sazivaju razrednici razrednih odjela. 

Razredna vijeća mogu biti sazvana i više puta, ako za to postoje razlozi, na prijedlog razrednika. 

 

SADRŽAJI RAZREDNOG VIJEĆA: 

- raspravlja o postignućima i rezultatima učenika 
- izriče pedagoške mjere iz svoje nadležnosti, te raspravlja i predlaže druge pedagoške mjere 
- raspravlja o organizaciji i izvođenju nastave, stručne prakse učenika, poteškoćama  i problemima te o 

prijedlozima za unapređivanje rada 

- ocjenjuje opravdanost razloga za polaganje predmetnog ili razrednog ispita 

- utvrđuje opći uspjeh učenika na kraju nastave 

 

 

c) AKTIVI 

Stručni skupovi su stručna tijela škole čiji je u prvom redu zadatak: planiranje rada, aktualiziranje i 

osuvremenjivanje sadržaja nastave, postupaka i metoda te oblika odgojno-obrazovnog rada u okviru 

nastavnog plana i programa odgojno-obrazovnog područja.  

Stručne skupove sačinjavaju nastavnici grupa predmeta istog ili srodnog odgojno-obrazovnog 

područja. 
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c1) AKTIV NASTAVNIKA HRVATSKOGA JEZIKA 

 

VODITELJ AKTIVA Sandra Uranjek - Varga, prof. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

IME I PREZIME ZVANJE 

Stela Macakanja - Baćić prof. 

Đurđa Varzić - Pavković prof. 

Krešimir Stiner prof. 

Hrvoje Mesić prof. 

 

SADRŽAJ RADA VRIJEME SUDIONICI 

- udžbenici i izbor lektire za učenike, 

nastavni planovi, elementi i kriteriji 

ocjenjivanja, teme GOO-a 

rujan svi članovi aktiva 

- plan rada literarne,dramske i 

novinarske skupine 

listopad svi članovi aktiva 

- razlika između gimnazijskih i 

strukovnih programa 

studeni svi članovi aktiva 

- obilježavanje Božića prosinac svi članovi aktiva 

- pripreme za školska,županijska i 

državna natjecanja 

siječanj svi članovi aktiva 

- sudjelovanje u natjecanjima i smotri 

LiDraNo 

veljača svi članovi aktiva 

- programi stručnog i individualnog 

usavršavanja 

ožujak svi članovi aktiva 

- lokalno stvaralaštvo travanj svi članovi aktiva 

- pripreme za državnu maturu svibanj svi članovi aktiva 

- analiza uspjeha učenika na kraju 

školske godine 

lipanj svi članovi aktiva 

- organizacija i sudjelovanje u 

4.ljetnoj školi hrvatskoga jezika i 

kulture „Faust Vrančić“, otok Prvić 

lipanj Stela Macakanja-Baćić, Đurđa 

Varzić-Pavković, Hrvoje Mesić 

- stručno usavršavanje u 

organizaciji AZOO-a 

tijekom godine svi članovi aktiva 

 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

 

Dani kruha, Mjesec knjige, Dani hrvatskoga 

jezika, obilježavanje Božića, Dan škole itd.          

(plakati, izložbe, radionice - u suradnji s 

vjeroučiteljicom) 

(svi članovi Aktiva) 

 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Stela Macakanja – Baćić 

 (u zvanje prof. savjetnice) 
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VODITELJ AKTIVA Krešimir Stiner, prof. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

IME I PREZIME ZVANJE 

Snježana Merčep prof. 

SanjaVukelić prof. 
Đurđa Varzić - Pavković prof. 
Sanja Kotal prof. 
Slađana Pandžić prof. 
Ivana Sabolić prof. 
Marina Matić prof. 
Aleksandar Mihajlović prof. 
Krešimir Kojundžić prof. 

Mirjana Vujić prof. 

 

SADRŽAJ RADA VRIJEME SUDIONICI 

- dogovor o radu u novoj školskoj godini 

- prijedlozi za novi plan i program rada 

rujan svi članovi aktiva 

- organizacija slobodnih  i izvannastavnih 

aktivnosti 

- projekti, natjecanja 

listopad svi članovi aktiva 

- pisanje individualnih programa za učenike s 

teškoćama- predavanje i radionica 

studeni svi članovi aktiva 

- obilježavanje blagdana, značajnih 

međunarodnih i europskih datuma i obljetnica 

prosinac svi članovi aktiva 

- izvješća o stručnom usavršavanju 

- Etički kodeks - rasprava i nadopune 

siječanj svi članovi aktiva 

- komunikacija- predavanje i radionica veljača svi članovi aktiva 

- nadolazeći blagdani - prigodna kreativna 

radionica 

ožujak svi članovi aktiva 

- projekti, natjecanja, terenske nastave travanj svi članovi aktiva 

- pripreme za državnu maturu u okviru naših 

predmeta 

svibanj svi članovi aktiva 

- analiza uspjeha i rada 

- godišnje izvješće 

lipanj svi članovi aktiva 

 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST Obilježavanje božićnih i uskrsnih blagdana; 

Dan škole; 

(svi članovi Aktiva) 

 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Sanja Kotal (u zvanje prof. mentorice) 

 

 

 

 

c2) AKTIV NASTAVNIKA DRUŠTVENE SKUPINE PREDMETA 
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c3) AKTIV NASTAVNIKA PRIRODOSLOVNO – MATEMATIČKE GRUPE PREDMETA 

 

VODITELJ AKTIVA Gabrijela Anić, prof. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

 

IME I PREZIME 

 

ZVANJE 

Ivica Belić prof. 

Jasmina Horvatović prof. 

Vlado Ivanović prof. 

Branimir Rakitić prof. 

Ksenija Rendulić prof. 

Branko Dundović prof. 

Radojka Srdanović prof. 

 

SADRŽAJ RADA 

 

VRIJEME SUDIONICI 

- podjela sati i zaduženja 

- izvješće o radu prošle školske godine 

- kurikularno planiranje, planiranje rada za učenike s 

teškoćama 

-  primjena Pravilnika načinima, postupcima i elementima 

vrednovanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi 

- elementi i mjerila ocjenjivanja 

rujan članovi aktiva 

- analiza uspjeha učenika prvih razreda na inicijalnim ispitima 

- državna matura (samovrednovanje, analiza postignutih 

rezultata u ljetnom i jesenskom  ispitnom roku) 

- stručno usavršavanje 

listopad članovi aktiva 

- individualno usavršavanje-stručna literatura 

- razmatranje metoda i oblika rada u nastavi                                                        

- ispitni katalog za državnu maturu 

studeni članovi aktiva 

- rad s nadarenim učenicima prosinac članovi aktiva 

- analiza uspjeha na kraju 1. polugodišta 

- stručno usavršavanje 

siječanj članovi aktiva 

- pripreme za školska natjecanja 

- rad s nadarenim učenicima 

- sudjelovanje na Zimskoj školi fizike 

veljača članovi aktiva 

Jasmina 

Horvatović i 

Gabrijela Anić 

- podnošenje izvještaja sa seminara i stručnih skupova 

- analiza natjecanja 

ožujak članovi aktiva 

- pripreme za državnu maturu 

- Pravilnik o polaganju državne mature 

- stručna usavršavanja 

- posjet PMF u Zagrebu 

- obilježavanje dana škole - radionica 

travanj članovi aktiva 

Ksenija  Rendulić 

Branko Dundović 

Gabrijela Anić 

- praćenje i vrednovanje postignuća učenika tijekom nastavne 

godine 

- aktualne teme vezane uz rad aktiva 

- izvješće sa stručnih skupova 

svibanj članovi aktiva 

 

- analiza uspjeha učenika lipanj članovi aktiva 
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- sudjelovanje na stručnim skupovima 

- predmetni, razredni ispiti 

- popravni ispiti 

- preliminarna podjela satnice za sljedeću nastavnu godinu 

srpanj članovi aktiva 

-analiza rada skupa nastavnika predmeta prirodoslovno 

matematičke grupe 

-izbor novog predsjednika aktiva 

kolovoz članovi aktiva 

 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST Dan planeta Zemlje (22.4.) 

- članovi Aktiva 

 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Nema prijedloga napredovanja. 
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c4) AKTIV STRUKE - GRADITELJSTVO 

 

VODITELJ AKTIVA: Tomislav Stantić, dipl.ing.građ. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

IME I PREZIME ZVANJE 

Zorica Skrobić dipl.ing.građ., prof. savjetnica 

Ružica Jozipović-Sudar dipl.ing.građ., prof. savjetnica 

Sanja Gungl dipl.ing.građ. 

Romana Rigo-Mihajlović dipl.ing.građ. 

Tomislav Stantić dipl.ing.građ. 

Krunoslav Šolić dipl.ing.građ. 

Gordana Mioš dipl.ing.građ. 

Martina Španić dipl.ing.građ. 

Mia Dodig dipl.ing.građ. 

Ksenija Kralj mag.ing.aedif. 

Marko Molnar mag.ing.aedif. 

Mira Tiborc-Juriša dipl.ing.arh. 

Branka Frey dipl.ing.arh. 

Sanja Semenčić dipl.ing.arh. 

Valentina Slabinac dipl.ing.arh. 

Nada Marušić ing.građ., stručna učiteljica 

Radovan Mićunović ing.građ., stručni učitelj 

                      

SADRŽAJ RADA 

 

VRIJEME SUDIONICI 

- godišnji plan i program rada, organizacija rada, elementi 

ocjenjivanja, prijedlog za uvođenjem novog strukovnog 

zanimanja (Tehničar za energetski učinkovitu gradnju) 

 

 

rujan 

 

 

svi članovi aktiva 

- završni radovi - mentori i teme listopad svi članovi aktiva 

- školsko i državno natjecanje (Arhitektonske konstrukcije, 

Nosive konstrukcije, keramičar-oblagač) 

 

- tijekom 

godine 

R. R. Mihajlović, 

R.Jozipović-Sudar, 

S. Ribić 

- skupština Graditeljskih škola RH - po pozivu Z. Skrobić i dva 

člana aktiva 

- suradnja s GFOS i tehničkim školama u RH - tijekom 

godine 

svi članovi aktiva 

- Croskills - po pozivu R. Jozipović-Sudar, 

K. Kralj 

- promidžba škole - tijekom 

godine 

Tim za promidžbu 

- sudjelovanje u radu: MŽSV, tima za projekte, aktivnostima 

glede samovrednovanja, Dana škole, stručna usavršavanja u 

organizaciji ASO i GFOS, izložbe 

- tijekom 

godine 

 

svi članovi aktiva 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

 

Otvoreni dan škole – u toku školske godine – za 

sve najavljene grupe učenika osnovnih škola. 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Nema prijedloga napredovanja. 
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c5) AKTIV STRUKE – GEODETSKI AKTIV 

 

VODITELJ AKTIVA Margareta Trconić, dipl.ing.geod. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

IME I PREZIME ZVANJE 

Marija Blaško - Vidosavljević dipl.ing.geod. 

Ivana Mlinarić dipl.ing.geod. 

Andrej Stipetić dipl.ing.geod. 

Dinko Spahija dipl.ing.geod. 

Damir Rajle ing.geod. 

 

SADRŽAJ RADA VRIJEME SUDIONICI 

- podjela sati i zaduženja 

- izvješća o radu prošle godine 

- kurikularno planiranje, planiranje rada s 

učenicima s individualiziranim pristupom 

- elementi i kriteriji ocjenjivanja 

- stručno usavršavanje 

 

 

 

rujan 

 

 

 

članovi aktiva 

- mentorstvo na završnom radu 

- popis tema za završni rad 

- građanski odgoj 

 

listopad Mlinarić, Trconić 

 

članovi aktiva 

- priprema učenika za sudjelovanje na 

natjecanjima (Geodetsko računanje, INFOkup, 

fotogrupa) 

- razlikovni ispiti 

- stručno usavršavanje 

- izvješća sa stručnih skupova 

 

rujan - travanj Blaško-Vidosavljević, 

Mlinarić, Rajle, Trconić 

 

 

članovi aktiva 

- individualno usavršavanje – stručna literatura i 

časopisi 

- stručno usavršavanje 

- izvješća sa stručnih skupova 

 

studeni članovi aktiva 

- rad s nadarenim učenicima 

- upute za izradu završnog rada 

 

prosinac Mlinarić, Trconić 

 

- analiza uspjeha na kraju I. polugodišta 

 

siječanj članovi aktiva 

- pripreme za školsko natjecanje 

 

veljača Mlinarić 

- analiza provedenih natjecanja 

- pripreme za županijsku/ državnu razinu 

natjecanja 

- predaja završnog rada na uvid mentoru 

 

 

 

 

ožujak 

 

Mlinarić 

 

 

Mlinarić, Trconić 

- predaja završnog rada na urudžbeni zapisnik 

- obilježavanje Dana škole – radionica 

 

 

 

travanj 

 

 

članovi aktiva 

 



34 
 

Godišnji plan i program rada 2017./18. 

- praćenje i vrednovanje postignuća učenika 

tijekom nastavne godine 

- aktualne  teme vezane uz rad aktiva 

 

 

 

svibanj 

 

 

članovi aktiva 

- analiza uspjeha učenika 

- predmetni, razredni ispit 

- obrana završnog rada 

 

 

lipanj 

 

članovi aktiva 

- produžna nastava 

- preliminarna podjela satnice za sljedeću 

nastavnu godinu 

 

 

srpanj 

 

članovi aktiva 

- analiza rada nastavnika predmeta geodetske 

skupine predmeta 

- izbor novog predsjednika/ce aktiva 

 

 

 

kolovoz 

 

 

članovi aktiva 

 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

 

Izložba u školi povodom obilježavanja Dana 

geodezije i geoinformatike. Termin održavanja ce 

biti naknadno definiran sukladno s datumom 

kojeg ce odrediti Hrvatsko geodetsko društvo. U 

aktivnosti će sudjelovati svi članovi aktiva. 

 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Trenutno niti jedan član aktiva nema zadovoljene 

uvjete za napredovanje. 
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c6) AKTIV STRUKE – PRAKTIČNA NASTAVA 

 

VODITELJ AKTIVA Gordana Mioš, dipl.ing.građ. 

 

ČLANOVI AKTIVA 

IME I PREZIME ZVANJE 

Sanja Semenčić dipl.ing.arh., nastavnica struke 

Marko Molnar mag.ing.aedif., nastavnik struke 

Mia Dodig mag.ing.aedif., nastavnica struke 

Martina Španić dipl.ing.građ., nastavnica struke 

Radovan Mićunović ing.građ., stručni učitelj 

Nada Marušić ing.građ., stručni učitelj 

Sreten Ribić keramičar, suradnik u nastavi 

Slobodan Baćić zidar, suradnik u nastavi 

 

SADRŽAJ RADA VRIJEME SUDIONICI 

- Uvođenje pravilnika o provedbi praktične nastave 

- Analiza upisa u trogodišnja 

zanimanja 2017./2018. 

- Analiza i izrada operativnih planova i programa u 

praktičnoj nastavi za  trogodišnja zanimanja i za učenike s 

poteškoćama 

- Ujednačavanje elemenata i kriterija ocjenjivanja 

- Organizacija praktične nastave u školskoj radionici i izvan 

škol.radionice- kod obrtnika 

- Vođenje tehnološke dokumentacije za učenike na 

praktičnoj nastavi 

- Praćenje učenika kod obrtnika 

- Odabir praktičnih vježbi u školskoj radionici te materijala 

i alata za izradu vježbi 

- Unapređivanje kvalitete praktične nastave 

rujan i listopad svi članovi aktiva 

- Stručno usavršavanje 

 

tijekom cijele 

godine 

svi članovi aktiva 

- Analiza uspjeha učenika iz praktične nastave na kraju 

prvog polugodišta i realizacija praktične nastave za prvo 

polugodište 

( stanje satnice, izostanci učenika) 

- Prijedlozi za poboljšanje uspjeha učenika 

- Obilježavanje Božića u školskim radionicama 

prosinac svi članovi aktiva 

- Suradnja s poslovnim subjektima 

- Rasprava o realizaciji radioničkih vježbi 

siječanj svi članovi aktiva 

- Priprema učenika za školska i državna natjecanja u 

trogodišnjim zanimanjima 

veljača svi članovi aktiva 

- Uključivanje u Promidžbu škole 

- Praćenje učenika kod obrtnika 

ožujak svi članovi aktiva 

- Obilježavanje Dana Škole u školskim radionicama, 

prezentacija trogodišnjih zanimanja u školskim 

radionicama 

travanj svi članovi aktiva 

- Rasprava i rješavanje problematike za učenike završnih 

razreda i realizacija praktične nastave za završne razrede 

- Rasprava o realizaciji radioničkih vježbi 

svibanj svi članovi aktiva 
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- Izvješće sa održanih natjecanja učenika 

- Rasprava o planu upisa zanimanja u 2018./2019. 

- Analiza rezultata rada na kraju školske godine (izostanci, 

nadoknade, suradnja s mentorima - obrtnicima) i  

realizacija sati praktične nastave 

- Izvješća sa seminara o praktičnoj nastavi 

 

lipanj svi članovi aktiva 

 

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 

 

Obilježavanje Božića u školskim radionicama, 

Dan Škole, predstavljanje trogodišnjih zanimanja 

 

PRIJEDLOG NAPREDOVANJA Nema prijedloga napredovanja 
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d) POVJERENSTVO ZA KVALITETU: SAMOVREDNOVANJE 

Povjerenstvo za kvalitetu za ključna područja provodi samovrednovanje u skladu s odredbama Zakona 

o strukovnom obrazovanju. Samovrednovanje ćemo provoditi prema 6 prioritetnih (ključnih) 

područja: 

1. Planiranje i programiranje rada 

2. Poučavanje i podrška učenju 

3. Postignuća polaznika 

4. Materijalni uvjeti i ljudski potencijali i profesionalni razvoj djelatnika 

5. Međuljudski odnosi i suradnja s ostalim dionicima 

6. Rukovođenje i upravljanje 

POVJERENSTVO ZA KVALITETU ČINE: 

Sanja Gungl, koordinatorica samovrednovanja 

Jasmina Horvatović, prof. 

Krešimir Stiner 

Đurđa Varzić - Pavković 

dr. sc. Sanja Lončar-Vicković iz reda dionika, na prijedlog osnivača 

Zoran Tretinjak, na prijedlog Vijeća roditelja 

Ante Grabić, učenik 4.b razreda, na prijedlog Vijeća učenika 

Mandat imenovanim članovima iz reda nastavnika i stručnih suradnika te dionika predloženog od 

strane osnivača traje 4 godine, a polazniku i roditelju do isteka statusa polaznika odnosno roditelja 

polaznika, a najduže 4 godine. 

e) TIM ZA KVALITETU 

TIM ZA KVALITETU ČINE: 

Darko Pšihistal, ravnatelj koji je po položaju predsjednik povjerenstva 

Ružica Jozipović-Sudar, ispitna koordinatorica 

Ksenija Kralj, zamjenica ispitne koordinatorice 

Lidija Brod 

Sanja Gungl 

Tomislav Stantić 

Zorica Skrobić 

 

f) TIM ZA PROMIDŽBU ŠKOLE 

Tim će ponuditi nove oblike promidžbe, nudeći po zanimanjima više informacija, praktičnih radionica 

u školi, medijskih istupa kroz TV i radio emisije, plakatiranjem i nastupima na događajima vezanim za 

graditeljstvo i geodeziju.U skladu s  programom u realizaciju će se  uključivati i ostali nastavnici. 

TIM ZA PROMIDŽBU ŠKOLE ČINE: 

Gordana Mioš, voditeljica 

Nada Marušić 

Marko Molnar 

Sreten Ribić 

Tomislav Stantić 

Krunoslav Šolić 

Slobodan Baćić 

Ivana Mlinarić 

Margareta Trconić 

Zorica Skrobić 
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g) POVJERENSTVO ZA PROMJENE PROGRAMA 

POVJERENSTVO ZA PROMJENE PROGRAMA ČINE: 

Romana Rigo Mihajlović, dipl.ing.građ. 

Margareta Trconić, dipl.ing.geod. 

Branka Frey, dipl.ing.arh. 

 

i)   POVJERENSTVO ZA SURADNJU S GRAĐEVINSKIM FAKULTETOM U OSIJEKU 

POVJERENSTVO ZA SURADNJU S GRAĐEVINSKIM FAKULTETOM U OSIJEKU ČINE: 

Ružica Jozipović – Sudar, dipl.ing.građ. 

Darko Pšihistal, mag.cin. 

Sanja Gungl, dipl.ing.građ. 

Tomislav Stantić, dipl.ing.građ. 

Zorica Skrobić, dipl.ing.građ. 

Sanja Semenčić, dipl.ing.arh. 

 

j)   TIM ZA E-DNEVNIK 

TIM ZA E-DNEVNIK ČINE: 

Branimir Rakitić, prof. 

Gordana Mioš, dipl.ing.građ. 

Krunoslav Šolić, dipl.ing.građ. 

Krešimir Stiner, prof. 

Hrvoje Mesić, prof. 
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k)   OKVIRNI PLAN I PROGRAM RADA RAZREDNIH ODJELA I RAZREDNIKA 

RAZRED UČIONICA RAZREDNIK ZAMJENIK RAZREDNIKA 

1.a 2/1.kat Đurđa Varzić-Pavković Nada Marušić 

1.b 3/1.kat Aleksandar Mihajlović Radojka Srdanović 

1.c 36/prizemlje Jasmina Horvatović Andrej Stipetić 

1.d 1/2.kat Marko Molnar Snježana Merčep 

    

2.a1 2/1.kat Marina Matić Mira Tiborc-Juriša 

2.a2 3/1.kat Sanja Vukelić Krešimir Kojundžić 

2.b 4/2.kat Martina Španić Tomislav Stantić 

2.c 2/PRIZ.-DIL.-A Ivica Belić Marija Blaško-Vidosavljević 

2.d 2/2.kat Ksenija Kralj Mia Dodig 

    

3.a 10/1.kat Sanja Semenčić Zorica Skrobić 

3.b1 2/2.kat Gabrijela Anić Krunoslav Šolić 

3.b2 4/2.kat Branimir Rakitić Sanja Gungl 

3.c1 2/PRIZ.-DIL.-A Ksenija Rendulić Margareta Trconić 

3.c2 3/PRIZ.-DIL.-A Ivana Sabolić Dinko Spahija 

3.d 1/2.kat Krešimir Stiner Sanja Kotal 

    

4.a1 10/1.kat Branko Dundović Hrvoje Mesić 

4.a2 11/1.kat Slađana Pandžić Branka Frey 

4.b 14/2.kat Sandra Uranjek-Varga Romana Rigo-MIhajlović 

4.c 36/prizemlje Vlado Ivanović Ivana Mlinarić 
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k1) I. RAZREDI 

 

Planirani sadržaji Vrijeme i nositelji 

 

1. Pedagoško vođenje 

- praćenje i upoznavanje obiteljskih prilika 

učenika 

 

tijekom godine 

 - praćenje napretka učenika u nastavi i 

drugimoblicima odgojno-obrazovnog rada 

- suradnja s obitelji učenika 

- komunikacija, poticanje učenika na 

postizanje boljeg uspjeha 

   

 

2. Teme i radionice 

- živjeti zdravo  

razrednici 

 

pedagoginja 

učenici 

liječnici 

vjeroučitelj 

 

tijekom godine, a prema 

planu rada razrednika s 

razrednim odjelom 

 

- prehrambeni stilovi 

- prevencija nasilja u različitim okolnostima 

- rizična ponašanja 

- prevencija nasilničkog ponašanja 

- prevencija ovisnosti 

- spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno 

spolno ponašanje 

- povezanost Građanskog odgoja i 

obrazovanja sa satovima razrednika  uz 

pomoć  sadržaja i aktivnosti kao što su: 

demokratsko donošenje razrednih pravila i 

njihovo pridržavanje; priprema učenika za 

kandidaturu i sudjelovanje u radu Vijeća 

učenika, izbor predsjednika/ce razreda i izbor 

predstavnika/ce za Vijeće učenika; 

informiranje svih učenika u razredu o radu 

Vijeća učenika; razvoj komunikacijskih 

vještina učenika, upravljanje 

emocijama,upravljanja sukobom (nenasilno 

rješavanje sukoba); upoznavanje učenika s 

propisima kojima se uređuju odnosi i obveze 

u školi,obilježavanje posebnih dana u školi ili 

lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

   

 

3. Organizacijski 

poslovi 

 

 

 

 

 

 

 

- koordinacija i suradnja s predmetnim 

nastavnicima 

 

na početku šk.god. 

 

prema kalendaru 

 

 

tijekom godine 

 

- ustroj odjela 

- pripremanje i vođenje sjednice Razrednog 

vijeća 

- pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka 

- suradnja s pedagoškom službom i 

ravnateljem 

   

 

4. Administrativni 

poslovi 

- vođenje imenika i dnevnika rada  

tijekom godine - vođenje školske dokumentacije 

- izrada i podnošenje izvješća o radu odjela 

- vođenje potrebne dokumentacije odjela 
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k2) II. RAZREDI 

 

Planirani sadržaji Vrijeme i nositelji 

 

1. Pedagoško 

vođenje 

- praćenje i upoznavanje obiteljskih prilika 

učenika 

 

tijekom godine 

 - praćenje napretka učenika u nastavi i 

drugimoblicima odgojno-obrazovnog rada 

- suradnja s obitelji učenika 

- komunikacija, poticanje učenika na 

postizanje boljeg uspjeha 

   

 

2. Teme i 

radionice 

- živjeti zdravo  

razrednici 

 

pedagoginja 

učenici 

liječnici 

vjeroučitelj 

 

tijekom godine, a prema planu 

rada razrednika s razrednim 

odjelom 

 

- prehrambeni stilovi 

- prevencija nasilja u različitim okolnostima 

- rizična ponašanja 

- prevencija nasilničkog ponašanja 

- prevencija ovisnosti 

- spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno 

spolno ponašanje 

- povezanost Građanskog odgoja i 

obrazovanja sa satovima razrednika  uz 

pomoć  sadržaja i aktivnosti kao što su: 

demokratsko donošenje razrednih pravila i 

njihovo pridržavanje; priprema učenika za 

kandidaturu i sudjelovanje u radu Vijeća 

učenika, izbor predsjednika/ce razreda i izbor 

predstavnika/ce za Vijeće učenika; 

informiranje svih učenika u razredu o radu 

Vijeća učenika; razvoj komunikacijskih 

vještina učenika, upravljanje 

emocijama,upravljanja sukobom (nenasilno 

rješavanje sukoba); upoznavanje učenika s 

propisima kojima se uređuju odnosi i obveze 

u školi,obilježavanje posebnih dana u školi 

ili lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

   

 

3. Organizacijski 

poslovi 

 

 

 

 

 

 

- koordinacija i suradnja s predmetnim 

nastavnicima 

 

na početku šk.god. 

 

prema kalendaru 

 

 

tijekom godine 

 

- ustroj odjela 

- pripremanje i vođenje sjednice Razrednog 

vijeća 

- pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka 

- suradnja s pedagoškom službom i 

ravnateljem 

   

 

4. Administrativni 

poslovi 

- vođenje imenika i dnevnika rada  

tijekom godine - vođenje školske dokumentacije 

- izrada i podnošenje izvješća o radu odjela 

- vođenje potrebne dokumentacije odjela 
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k3) II1. RAZREDI 

 

Planirani sadržaji Vrijeme i nositelji 

 

1. Pedagoško 

vođenje 

-poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha  

tijekom godine 

 

- praćenje napretka učenika u nastavi i 

drugimoblicima odgojno-obrazovnog rada 

- suradnja s obitelji učenika 

- posjete kulturnim događajima u gradu 

   

 

2. Teme i 

radionice 

- živjeti zdravo  

razrednici 

 

pedagoginja 

učenici 

liječnici 

vjeroučitelj 

 

tijekom godine, a prema planu 

rada razrednika s razrednim 

odjelom 

 

- pravilna prehrana 

- donošenje životnih odluka u različitim 

životnim situacijama 

- planiranje  budućnosti 

- prevencija nasilničkog ponašanja 

- prevencija ovisnosti 

- spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno 

spolno ponašanje 

- povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja 

sa satovima razrednika  uz pomoć  sadržaja i 

aktivnosti kao što su: demokratsko donošenje 

razrednih pravila i njihovo pridržavanje; 

priprema učenika za kandidaturu i 

sudjelovanje u radu Vijeća učenika, izbor 

predsjednika/ce razreda i izbor predstavnika/ce 

za Vijeće učenika; informiranje svih učenika u 

razredu o radu Vijeća učenika; razvoj 

komunikacijskih vještina učenika, upravljanje 

emocijama,upravljanja sukobom (nenasilno 

rješavanje sukoba); upoznavanje učenika s 

propisima kojima se uređuju odnosi i obveze u 

školi,obilježavanje posebnih dana u školi ili 

lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

   

 

3. 

Organizacijski 

poslovi 

 

 

 

 

- koordinacija i suradnja s predmetnim 

nastavnicima 

 

na početku šk.god. 

 

prema kalendaru 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

- ustroj odjela 

- pripremanje i vođenje sjednice Razrednog 

vijeća 

- pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka 

- suradnja s pedagoškom službom i 

ravnateljem 

- upoznavanje učenika i roditelja s Pravilnikom 

o polaganju završnih ispita 

- pripremanje i izvođenje ekskurzija učenika 

maturanata 

   

 

4. 

Administrativni 

poslovi 

vođenje imenika i dnevnika rada  

tijekom godine vođenje školske dokumentacije 

izrada i podnošenje izvješća o radu odjela 

vođenje potrebne dokumentacije odjela 
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k4) IV. RAZREDI 

 

Planirani sadržaji Vrijeme i nositelji 

 

1. Pedagoško vođenje 

-poticanje učenika na postizanje boljeg uspjeha  

tijekom godine 

 

- praćenje napretka učenika u nastavi i 

drugimoblicima odgojno-obrazovnog rada 

- suradnja s obitelji učenika 

- posjete kulturnim događajima u gradu 

   

 

2. Teme i radionice 

- živjeti zdravo  

razrednici 

 

pedagoginja 

učenici 

liječnici 

vjeroučitelj 

 

tijekom godine, a prema 

planu rada razrednika s 

razrednim odjelom 

 

- informacije o zdravlju, njihova kritička 

interpretacija 

- višedimenzionalni model zdravlja 

- planiranje  budućnosti 

- prevencija nasilničkog ponašanja 

- prevencija ovisnosti 

- spolno /rodna ravnopravnost i odgovorno 

spolno ponašanje 

- povezanost Građanskog odgoja i obrazovanja 

sa satovima razrednika  uz pomoć  sadržaja i 

aktivnosti kao što su: demokratsko donošenje 

razrednih pravila i njihovo pridržavanje; 

priprema učenika za kandidaturu i sudjelovanje 

u radu Vijeća učenika, izbor predsjednika/ce 

razreda i izbor predstavnika/ce za Vijeće 

učenika; informiranje svih učenika u razredu o 

radu Vijeća učenika; razvoj komunikacijskih 

vještina učenika, upravljanje 

emocijama,upravljanja sukobom (nenasilno 

rješavanje sukoba); upoznavanje učenika s 

propisima kojima se uređuju odnosi i obveze u 

školi,obilježavanje posebnih dana u školi ili 

lokalnoj zajednici; provedba istraživačkih 

projekata učenika i volontiranje u lokalnoj 

zajednici. 

   

 

3. Organizacijski 

poslovi 

 

 

 

 

- koordinacija i suradnja s predmetnim 

nastavnicima 

 

na početku šk.god. 

 

prema kalendaru 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

- ustroj odjela 

- pripremanje i vođenje sjednice Razrednog 

vijeća 

- pripremanje i vođenje roditeljskih sastanaka 

- suradnja s pedagoškom službom i 

ravnateljem 

- upoznavanje učenika i roditelja s Pravilnikom 

o polaganju završnih ispita 

- pripremanje i izvođenje ekskurzija učenika 

maturanata 

   

 

4. Administrativni 

poslovi 

vođenje imenika i dnevnika rada  

tijekom godine vođenje školske dokumentacije 

izrada i podnošenje izvješća o radu odjela 

vođenje potrebne dokumentacije odjela 
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l)   ŠKOLSKI ODBOR 

AKTIVNOSTI VRIJEME 

Donosit će:  

 - Godišnji plan i program rada škole, 

školski kurikulum 

rujan 

 - donosi financijski plan, 

polugodišnji i godišnji obračun 

rujan/listopad 

 - druge opće akte prema potrebi 

   

Odlučivat će o:  

 - raspodjeli dohotka za obavljanje i 

razvoj djelatnosti 

veljača 

 - žalbama učenika i roditelja odnosno 

skrbnika učenika 

prema potrebi 

 - pojedinačnim pravima službenika i 

namještenika u drugom stupnju, 

ako zakonom ili drugim propisom 

nije propisano da Školski odbor 

odlučuje u prvom stupnju, 

 - pitanjima predviđenim općim 

aktima škole 

 - zaduživanju kreditom, stjecanju, 

opterećivanju imovine škole, osim 

nekretnina, u iznosu od 100.000,00 - 

200.000,00 kuna 

   

Razmatrat će o:  

 - predstavke i prijedloge građana o 

pitanjima od interesa za rad škole 

prema ukazanoj potrebi 

 

na kraju školske godine  - rezultate odgojno-obrazovnog rada 

 - izvješće ravnatelja o radu i 

poslovanju škole 

 - zahtjeve ravnatelja u svezi 

prethodne suglasnosti za zasnivanje i 

prestanak radnog odnosa u Školi 

 - svim drugim pitanjima sukladno 

zakonu, Statutu i drugim općim 

aktima škole 
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m)   PROGRAM RADA VIJEĆA UČENIKA 

AKTIVNOST IZVRŠITELJI VRIJEME 

- konstituirajuća sjednica Vijeća članovi Vijeća učenika, 

ravnatelj, stručna služba, 

tajnica 

rujan 

- izbor predsjednika i zamjenika Vijeća 

   

- priprema i daje prijedloge tijelima Škole 

o pitanjima važnim za učenike radi 

rezultata u obrazovanju 

članovi Vijeća učenika, 

ravnatelj, stručna služba, 

tajnica 

tijekom godine 

- predlaže mjere poboljšanja uvjeta rada u 

Školi 

- pomaže učenicima u izvršenju školskih i 

izvanškolskih obveza 

- skrbi o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti 

učenika 

- obavlja i druge poslove određene 

statutom i drugim općim aktima škole 

- humanitarne aktivnosti 

 

n)   PROGRAM RADA VIJEĆA RODITELJA 

AKTIVNOST IZVRŠITELJI VRIJEME 

- predlaže člana Povjerenstva za kvalitetu 

iz reda roditelja učenika 

članovi Vijeća roditelja, 

ravnatelj, stručna služba, 

tajnica 

rujan  i tijekom godine 

po ukazanoj potrebi 

- sudjeluje u donošenju kućnog reda 

- razmatra predstavke i prijedloge građana 

ili nastavnika od interesa za rad škole i daje 

svoje mišljenje 

- razmatra probleme u odgojnom radu škole 

i daje svoje prijedloge za njihovo 

rješavanje 

- zauzima stavove o pitanjima koja su u 

nadležnosti tijela upravljanja i stručnih 

tijela kada ta tijela zatraže od Vijeća 

roditelja mišljenje 

- iniciraju poduzimanje akcija koje vode 

boljoj opremljenosti škole i surađuju s 

drugim ustanovama i društvima 

- obavljaju druge poslove koji se propisima 

ili zakonom stavljaju u nadležnost Vijeća 

roditelja 
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o)   RAD RAVNATELJA ŠKOLE 

PLANIRANI SADRŽAJI IZVRŠITELJI 

1.Planiranje i programiranje rada učenici 
 

nastavnici 
 

roditelji  
 

satničar 
 

stručni suradnici 

- utvrditi odgojno-obrazovne potrebe Škole i okruženja 

- definirati svrhu i izabrati aktivnosti za ostvarivanje navedenog 

- odrediti pedagoške i poslovodne primarne ciljeve 

- izraditi prijedlog raspodjele fonda nastavnih sati redovne, izborne te 

dopunske i dodatne nastave 

- izraditi i definirati raspored razrednika, voditeljice smjene, satničara 

Škole i izraditi raspored sati za učenike i nastavnike 

- izraditi prijedlog fonda sati za izvannastavne i slobodne aktivnosti 

  

2. Organizacija rada škole  

- osigurati optimalne uvjete rada svih segmenata odgojno- 
obrazovnog procesa 

 
 
 

učenici 
 
 
 

nastavnici 
 
 
 

stručni suradnici 
 
 
 

ispitni koordinator 
 
 
 

ostali zaposlenici škole 
 
 
 

mentori i mentorice učenika i 
učenica  

 
 
 

voditelj obrazovanja odraslih 
 
 
 

ostali zaposlenici škole 
 
 

 

- pratiti ostvarenje odgojno-obrazovnog procesa 

- poticati unapređivanje odgojno-obrazovnog procesa 

- poticati sudjelovanje u uvođenju inovacija 

- organizirati upise učenika u I. razred šk. god. 2015./2016. 

- organizirati popravne, razlikovne, predmetne, razredne ispite i ispite 

državne mature 

- osigurati propisane uvjete, načine i postupke u izradbi i obrani 
završnog rada redovitih učenika te polaznika obrazovanja odraslih 
- poticati, organizirati i sudjelovati u humanitarnim akcijama u Školi 
- organizirati školska natjecanja i pripremati učenike za natjecanja na 
višim razinama 
- planirati organizaciju i provedbu državnih natjecanja iz građevinske 
grupe predmeta 
- organizirati nastup učenika i nastavnika Škole na svjetskim salonima 

Inovacija i novih tehnologija 
- omogućiti sudjelovanje učenika i nastavnika Škole iz različitih 
područja na svim razinama natjecanja i susreta u organizaciji 
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, Agencije za strukovno 
obrazovanje i obrazovanje odraslih i Agencije za odgoj i obrazovanje 

- koordinirati rad Stručnih vijeća i posebice pratiti njihov rad 
- pripremati i voditi sjednice Nastavničkog vijeća i Prosudbenog 
odbora za izradu i obranu završnih radova 
- sudjelovati u pripremi sastanaka Vijeća roditelja i Vijeća učenika 
- koordinirati poslove u svezi financijsko-računovodstvenog i 
kadrovsko- pravnog područja 
- pratiti i primjenjivati zakone, provedbene propise, naputke… 
- sudjelovati u radu Školskogo dbora i provoditi odluke 

- surađivati sa sindikalnim povjerenikom 
- poticati, organizirati i sudjelovati u kulturnim i javnim aktivnostima 
Škole 
- koordinirati rad Škole na programu obrazovanja odraslih 
- organizirati školsk ei stručne ekskurzije učenika 
- sudjelovati u pripremi pripravnika za stručni ispit 

  

3. Pedagoško vođenje škole  

- kontinuirano pratiti didaktičko-metodičku i stručnu provedbu 
programa 

učenici 
 
 
 

- pratiti cjelokupni nastavni proces, posebice odgojno-obrazovni rad u 
razrednim odjelima Škole 
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- poticati provođenje i primjenu suvremenih nastavnih metoda nastavnici 
 
 
 

stručni suradnici 
 
 

roditelji 
 
 

pripravnici/AZOO 
 

- razvijati kvalitetan komunikacijski proces: učenik-nastavnik-roditelj 
- poticati inoviranje kurikuluma sa svrhom unapređenja odgojno- 
obrazovnog procesa u skladu s pedagoškim standardom 

- uvoditi nastavnike-pripravnike u samostalni odgojno-obrazovni 
proces 
- sazivati, pripravljati i voditi sjednice Nastavničkogvijeća, 
Prosudbenog odbora 
- aktivno sudjelovati u radu Vijeća roditelja i Vijeća učenika 
- sudjelovati u stručno-savjetodavnom radu s učenicima, roditeljima i 
nastavnicima 

- poticati suvremene oblike stručnog osposobljavanja i usavršavanja 
nastavnika i ostalih zaposlenika u Školi 

  

4. Pedagoška dokumentacija  

- organizirati i sudjelovati u kontinuiranom pregledu i potpisu 
razrednih knjiga, matičnih knjiga, svjedodžbi i ostale dokumentacije 

razrednici 

 

nastavnici 

 

stručni suradnici 

- kontrolirati unos u E-maticu i E-dnevnik 

- poraditi na točnosti i pravodobnosti u provođenju pedagoške 
dokumentacije 

  

5. Analiza izvješća i istraživanja  

- sudjelovati u izradbi analiza i izvješća o ostvarivanju rezultata rada 
Škole, prema svim subjektima i aktivnostima 

učenici                    

nastavnici 

stručni suradnici - predlagati mjere poboljšanja i unaprjeđenja rada 

 

6. Rad u stručnim tijelima i školskom odboru  

- sazivati, pripravljati i voditi sjednice Nastavničkog vijeća i 
Prosudbenog odbora 

učenici 

 

nastavnici 

 

članovi ŠO-a 

 

roditelji 

- koordinirati u sazivanju i pripravljanju sjednica Vijeća roditelja 

- koordinirati i sudjelovati u radu Stručnih vijeća, Razrednih 
vijeća,Vijeća učenika 

- koordinirati i sudjelovati u radu radnih skupina i povjerenstava 

- sudjelovati u radu Školskog odbora 

  

7. Normativna djelatnost  

- pratiti primjenu školskih propisa tajnica 

 

stručni suradnici 

- uskladiti normativne akte s promjenama zakona 
- organizirati sveukupni rad Škole u skladu sa zakonima 

  

8. Administrativno – tehničko i financijsko – materijalno 
poslovanje 

tajnica škole 

 

voditeljica računovodstva 

 

domari 

 

 

nastavnici 

 

- koordinirati rad računovodstva, tajništva i učeničke referade 
- koordinirati rad tehničke službe 

- pratiti potrebe i realizirati otklanjanje kvarova i šteta, te 
provoditi mjere sigurnosti 

- koordinirati nabavu nastavnih sredstava i pomagala za redovnu 
nastavu i obrazovanje odraslih 
- skrbiti o nabavi materijala za tehničku službu 
- analizirati periodične račune i završni račun 

  

9. Rad u nastavi  

- obilazak razrednih odjela i praćenje nastave pedagoginja 

nastavnici 
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p)   RAD STRUČNIH SURADNIKA 

p1) PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA KNJIŽNIČARA 

 

AKTIVNOSTI NOSITELJ 

AKTIVNOSTI 

VRIJEME 

REALIZACIJE 

1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima 

Školska knjižnica je suvremeni knjižnično – 

informacijski prostor  škole koji učenicima 

omogućuje  pristup izvorima informacija, kroz 

knjižnični fond, kao i korištenje digitalnih i mrežnih 

izvora i bolju komunikaciju u usvajanju suvremenih 

metoda učenja i istraživačkog rada. 

Knjižničar 

 

 

uključeni 

svi učenici škole 

 

 

 

 

 

 

 

 

svi 1. razredi 

 

 

 

 

 

 

svi 2. i 3. razredi 

 

 

 

 

 

 

 

svi  4. razredi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom školske 

godine 

Knjižnica provodi organizirano i sistematsko 

UPOZNAVANJE učenika s knjižničnom građom i 

razvija NAVIKE korištenja školske knjižnice te 

sustavno upućuje učenike u služenje svim izvorima 

znanja. 

tijekom školske 

godine 

Upoznavanje knjižnične građe, časopisa,  referentne 

zbirke i AV građe. 

tijekom školske 

godine 

Knjižnica pruža POMOĆ učenicima u korištenju 

raznih izvora znanja: navikavanje na čitanje 

predgovora, pogovora, bibliografija, kazala i 

sažetaka u stručnoj i referentnoj literaturi. 

tijekom školske 

godine 

Neposredna pedagoška pomoć učenicima pri 

izboru građe u knjižnici; pomoć učenicima u obradi 

zadanih tema ili referata iz pojedinih nastavnih 

područja, pretraživanje mrežnih izvora, uz stvaranje 

navike i potrebe navođenja korištenih izvora, 

citiranja bibliografskih podataka i poštivanje 

autorskih prava; razvijanje INFORMACIJSKE 

pismenosti. 

tijekom školske 

godine 

Rad s učenicima u čitaonici: KORIŠTENJE 

RAČUNALA za učenje i istraživanje, uz poštivanje 

Pravilnika o korištenju računala u čitaonici te 

korištenje periodike za  samostalno  učenje  i 

istraživanje uz uporabu predmetnih kataloga za 

pojedine naslove  periodike. 

tijekom školske 

godine 

IZRADA UPUTA za kompoziciju  završnog rada 

učenika 4. razreda. 

zbor literature učenicima za obradu pojedinih tema 

uz korištenje knjižničnih kataloga, tematskih 

bibliografija i mrežnih izvora. 

tijekom školske 

godine 

Rad i suradnja s učenicima u slobodnim aktivnostima 

te pomoć izbornoj i fakultativnoj nastavi u pripremi 

učenika za DRŽAVNU MATURU, nabavom i 

preporukom relevantnih priručnika. 

tijekom školske 

godine 

 

 

POSUDBA lektire, beletristike, stručnih i popularno-

znanstvenih knjiga i periodike;  pedagoška pomoć 

učenicima u izboru knjižnične građe za učenje i 

razvijanje intelektualnih sposobnosti . 

tijekom školske 

godine 

Promicanje čitanja i poboljšanje ČITALAČKE  

PISMENOSTI učenika, izradom preporučenih 

tijekom školske 

godine 
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popisa znanstveno-popularne literature i beletristike 

za učenike, prema nastavnim predmetima i 

područjima znanosti ili prema posebnim interesima 

učenika. 

Knjižničar 

 

 

uključeni 

svi učenici škole 

 

svi 1. razredi 

 

svi 2. i 3. razredi 

 

svi  4. razredi 

Sustavno POUČAVANJE, savjetovanje i pomoć 

učenicima u samostalnom radu, učenju i služenju 

izvorima znanja, kao putokaz za cjeloživotno učenje. 

tijekom školske 

godine 

Rad s učenicima na razvijanju građanskog odgoja i 

društvenih kompetencija, promicanje zdravih navika 

svakodnevnog življenja, ekološke osviještenosti i 

brige za zdravi okoliš. 

tijekom školske 

godine 

   

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

PLANIRANJE -Organizacija i vođenje rada u 

knjižnici i čitaonici: Pripremanje, planiranje i 

programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada 

godišnjeg plana rada knjižnice i plana kulturnih 

aktivnosti knjižnice  u suradnji s prof. hrvatskog 

jezika i drugim aktivima škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

NABAVA - Vođenje pravilne i sustavne nabavne 

politike knjižne i neknjižne građe, te periodike u 

školskoj knjižnici; izrada plana nabave za lektirne 

naslove, referentnu zbirku te novu stručnu, 

psihološku i metodičko-pedagošku  literaturu. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Praćenje novije stručne literature, bibliografija i 

kataloga izdavačkih kuća; čitanje recenzija kritika i 

prikaza novih knjiga i stručnih časopisa. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

IZRADA POPISA LITERATURE, tematskih i 

bibliografskih popisa za potrebe učenika i  

nastavnika škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

OBLIKOVANJE ZBIRKE - Informiranje učenika i 

nastavnika o novitetima knjižne i neknjižne građe u 

knjižnici, te suradnja s nastavnicima u svezi nabave 

lektire, stručne literature, periodike i ostale 

knjižnične građe za potrebe suvremene nastave. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

OBRADA GRAĐE – tehnička i stručna obrada 

knjiga i AV građe: inventarizacija, signiranje, 

klasifikacija, katalogizacija i kompjutorska obrada; 

narudžba, predmetna obrada i vođenje kartoteke 

stručnih i popularno-znanstvenih časopisa. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

IZRADA POMAGALA - Katalogizacija knjižnične 

građe: izrada stručnog, mjesnog, abecednog i 

predmetnog  kataloga te popisi AV građe po 

predmetima, radi boljeg planiranja i korištenja u 

nastavi. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

BILTENI PRINOVA - Izrada popisa nove literature 

za potrebe stručnih vijeća, nastavnika i učenika 

škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

STATISTIKA I BROJČANI POKAZATELJI - 

Izrada statističkih pregleda o korištenju knjižnične 

građe u knjižnici: razredna posudba i godišnji 

pregledi posudbe te „najčitači“ kroz školsku godinu. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

ZAŠTITA GRAĐE - pravilan smještaj, zaštita i 

čuvanje knjižnične građe na policama i vitrinama u 

knjižničar tijekom školske 

godine 
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prostoru knjižnice i čitaonice. 

IZVJEŠĆA o provedbi revizije, otpisa i inventure 

knjižnične građe te izvješća o stanju i vrijednosti 

fonda školske knjižnice – polugodišnja i godišnja, u 

suradnji s računovodstvom škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

   

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

Planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i 

sadržaja, te izrada godišnjeg  plana kulturnih akcija 

knjižnice kroz školsku godinu. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Pripremanje i postavljanje tematskih izložaba u 

skladu s odgojnim i obrazovnim programima škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Organiziranje promocije knjiga, književnih susreta, 

tribina, predavanja, projekcija, organiziranje kvizova 

i natjecanja u znanju za učenike i sl. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Obilježavanje obljetnica i značajnih datuma iz naše 

povijesti i kulture, kao i značajnih osoba iz svijeta 

znanosti, kulture, sporta; obilježavanje važnih 

svjetskih spomendana. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Uređenje i obogaćivanje prostora knjižnice i 

čitaonice, panoa i hodnika u prostoru škole: 

edukativnim plakatima, priznanjima i zahvalama za 

rad i postignute uspjehe naših učenika te stvaranja 

ugodnog vizualnog i estetskog ozračja u prostoru 

škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Koordinacija i suradnja s čimbenicima kulturnog i 

javnog života u lokalnoj zajednici: GISKO, Muzej 

Slavonije, Arheološki muzej. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Informiranje učenika o značajnim kulturnim 

manifestacijama u gradu Osijeku i Hrvatskoj. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima,  

galerijama… 

knjižničar tijekom školske 

godine 

   

4. Stručno usavršavanje nastavnika  

Praćenje i čitanje knjižnične građe (stručnih knjiga, 

pedagoško- psihološke literature, beletristike i 

časopisa, recenzija nove literature). 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Praćenje literature s područja knjižničarstva i 

dokumentaristike. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s nakladničkim kućama u svezi novih 

izdanja udžbenika, priručnika i stručne literature za 

potrebe učenika i nastavnika škole. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za 

školske knjižničare. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Organiziranje, pripremanje i održavanje županijskog 

stručnog vijeća za srednjoškolske knjižničare (2 puta 

u školskoj godini). 

 tijekom školske 

godine 

Suradnja s MZOS-om i Agencijom za odgoj i 

obrazovanje RH, Matičnom službom (GISKO) za 

školske knjižnice. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara 

RH 2016. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Posjet drugim školskim knjižnicama i upoznavanje s 

posebnim oblicima rada u knjižnicama. 

knjižničar tijekom školske 

godine 
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Usavršavanje za računalnu obradu građe u knjižnici i 

primjena programa METEL WIN za obradu građe i 

knjižnično poslovanje. Suradnja s Odsjekom za 

informacijske znanosti Filozofskog fakulteta u 

Osijeku - usavršavanja u struci i primjena novih 

znanja u knjižnici. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

   

5. Suradnja s ravnateljem, nastavnicima i stručnom suradnicom 

Suradnja s ravnateljem škole u svezi poboljšanja  

uvjeta rada u školskoj knjižnici i čitaonici, nabava 

opreme i pomagala. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s nastavnicima svih nastavnih područja u 

svezi  nabave stručne literature, priručnika za 

pripremu učenika na državnoj maturi, narudžba 

periodike za učenike i nastavnike. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Izrada popisa preporučene popularno-znanstvene 

literature za sve nastavne predmete u suradnji s 

voditeljima stručnih aktiva u školi, radi 

popularizacije čitanja i razvijanja čitalačke 

pismenosti učenika. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja u svezi nabave AV građe za potrebe 

nastave. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s nastavnicima u svezi  provedbe kulturnih 

aktivnosti i događanja u našoj školi (predavanja, 

susreti, gostovanja, predstave, izložbe, projekcije, 

predstavljanja i sl.). 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s razrednicima svih razrednih odjela 

tijekom školske godine u svezi  dugovanja učenika, 

izvješća o posudbi i korištenju knjižnične građe, te 

izboru „najčitača“ u školskoj knjižnici. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s ravnateljem i razrednicima u svezi 

odabira i nabave knjiga za nagrade najboljim 

učenicima na kraju školske godine. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s ravnateljem, pedagogom, tajnikom škole i 

učeničkom referadom (novi djelatnici i učenici, 

dugovanja i sl.). 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s računovođom škole u svezi nabave 

knjižničnog fonda i opreme; godišnja izvješća o 

stanju i vrijednosti fonda. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje RH u 

svezi osposobljavanja pripravnika stručnih suradnika 

školskih knjižničara do polaganja stručnog ispita- 

mentorstvo pripravnicima i vođenje 

Županijskog stručnog vijeća. 

knjižničar tijekom školske 

godine 

Sjednice Nastavničkog vijeća na kraju obrazovnog 

razdoblja i tijekom školske godine, kao i 

sudjelovanje u ispitnom povjerenstvu za državnu 

maturu, dežurstva na ispitima državne mature. 

knjižničar tijekom školske 

godine 
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p2) PLAN I PROGRAM RADA STRUČNE SURADNICE PEDAGOGINJE 

 

AKTIVNOSTI NOSITELJ 

AKTIVNOSTI 

VRIJEME 

REALIZACIJE 

1. Planiranje i programiranje odgojno -obrazovnog rada 

Sudjelovati u izradi GPPŠ pedagoginja 

 

ravnatelj 

članovi stručne 

službe škole 

nastavnici 

učenici 

kolovoz/rujan 

 

 

tijekom godine 

Sudjelovati u izradi plana rada  Nastavničkog vijeća, plana 

rada Stručnih vijeća škole, Preventivnog plana i programa 

škole, Plana rada razrednika, Plan i program pripravničkog  

stažiranja. 

Obraditi sve relevantne čimbenike za  prošlu školsku godinu. 

Odrediti prioritetne zadaće za tekuću školsku godinu. 

   

2. Rad s učenicima 

Poučavati učenike  kroz  pedagoške radionice -Kako 

uspješno učiti, Stilovi učenja i Koncentracija. 

ravnatelj 

članovi stručne 

službe škole 

nastavnici 

razrednici 

učenici 

pedagoginja 

rujan 

 

tijekom godine Pružiti podršku učenicima sa  posebnim potrebama: Učenici 

s teškoćama i daroviti učenici. 

Profesionalno informirati učenike i usmjeravati. 

Uključivati učenike u volonterske aktivnosti. 

Poučavati učenike socijalnim vještinama   i jačati  

komunikacijske  vještine i upoznati ih s oblicima nenasilne 

komunikacije. 

   

3. Rad s nastavnicima, pripravnicima, razrednicima 

Informiranje nastavnika o ulozi, područjima rada i 

mogućnostima suradnje. 

ravnatelj 

članovi stručne 

službe škole 

nastavnici 

razrednici 

pedagoginja 

tijekom godine 

Pomoć pri izradi priprema za neposredni odgojno -obrazovni 

rad. 

Koordinirati rad stručnih vijeća. 

Sudjelovanje u radu Razrednih vijeća i Nastavničkog vijeća. 

Posredno i neposredno praćenje nastavnog procesa. 

Podrška i suradnja  u kurikularnom  odgojno – obrazovnih 

planiranju ciljeva i ishoda učenja kroz nastavne predmete. 

Suradnja s razrednicima pri realizaciji tematskih predavanja 

na satovima RO. 

Zajedničko praćenje odgojnih postignuća učenika i 

definiranje mjera unaprjeđenja. 

Zajednički savjetodavni rad s učenicima i roditeljima 

Suradnja u postupcima izricanja pedagoških mjera. 

Uvođenje nastavnika pripravnika u neposredni rad. 

Podrška u uspostavljanju pozitivne pedagoške klime u 

razredu. 

Uvid u rad (uvidom u dokumentaciju i posjetom nastavi - 5 

sati pedagog, 4 sata povjerenstvo tijekom pripravničkog 

staža). 

Neposredni uvid u odgojno – obrazovni rad  nastavnicima. 

4. Rad s roditeljima   

Stvarati  kvalitetan odnos s roditeljima. razrednici 

nastavnici 

članovi stručne 

službe škole 

tijekom godine 

Informirati ih o školskim programima. 

Provoditi razgovor  kako bi dobili uvid u obiteljsku situaciju. 

Naglašavati važnost roditelja u   razdoblju adolescencije i 
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poučavati ih o problemima odrastanja adolescenta. školska liječnica 

Centar za 

prevenciju i 

ovisnosti 

pedagoginja 

Poticati ih na zajedničko djelovanje u prevenciji pojave  

neprihvatljivog ponašanja. 

Inicirati suradnju i  poticati slobodu kreativnih prijedloga i 

projekata. 

   

5. Odgojno – obrazovna postignuća pojedinca, razrednih 

odjela i škole 

  

Pratiti odgojno – obrazovna postignuća tijekom  školske 

godine na razini pojedinca, razrednog odjela i  škole. 

Svi sudionici u 

odgojno – 

obrazovnom 

procesu 

tijekom godine 

Predlagati nove strategije, oblike i metode rada s ciljem 

podizanja razine primjenjivog znanja i stjecanja uspjeha. 

Surađivati sa stručnim vijećima Škole i  razrednicima. 

6.Pedagoška dokumentacija   

Godišnji plan i program rada pedagoga. razrednici, 

nastavnici 

članovi stručne 

službe škole 

tijekom godine 

Dnevnik rada. 

Dokumentacija o učenicima. 

Dokumentacija rada s pripravnicima. 

Obrasci/upitnici. 

7. Suradnja s drugim institucijama   

Suradnja s Centrom za nestalu i zlostavljanu djecu, 

Savjetovalište za djecu, mlade i obitelji (suradnja s vanjskim 

suradnicima, usluge provođenja radionica na satima RO) 

nastavnici, 

razrednici 

vanjski suradnici 

članovi stručne 

službe škole 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

Pružanje pomoći socijalno ugroženim učenicima. 

Pružanje pomoći učenicima neprimjerenog ponašanja. 

Pomoć i praćenje učenika s teškoćama u razvoju. 

Suradnja sa zdravstvenim ustanovama (sistematski pregledi, 

cijepljenja i drugi oblici skrbi). 

Suradnja s preventivnom službom MUP-a (prevencija 

ovisnosti, prevencija nezgoda). 

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb (uključivanje učenika i 

obitelji u tretman). 

Uključivanje u sve aktivnosti u radu s mladima, a posebno u 

preventivne aktivnosti u Gradu, suradnja s MSvijetom. 

Suradnja s Crvenim križem. 

Suradnja s kulturnim, sportskim i drugim društvima, 

klubovima i ustanovama. 

Suradnja s učeničkim domovima 

8. Stručno usavršavanje   

Realizacija stručnih tema kroz rad NVa i stručnih vijeća. osobno 

sudionici 

organiziranih 

oblika stručnog 

usavršavanja 

tijekom godine 

Preporuka stručne literature za nastavnike. 

Poticanje nastavnika na sudjelovanje u   stručnom 

usavršavanju. 

Praćenje periodike i stručne literature. 

Sudjelovanje na stručnim skupovima u organizaciji 

MZOS,AZOO,ASOO. 

Sudjelovanje u radu Županijskog stručnog vijeća. 

   

9. Evidencija rada vrednovanja i samovrednovanja   

Plan i program rada stručne suradnice pedagoginje svi 

nastavnici 

tijekom godine 

Upitnici za učenike, nastavnike i roditelje 

   

10. Ostali poslovi prema potrebi 
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r)   RAD OSTALIH SLUŽBI ŠKOLE 

r1) PLAN I PROGRAM RADA TAJNIŠTVA ŠKOLE 

PODRUČJE 

RADA 

AKTIVNOSTI VRIJEME 

IZVRŠENJA 

1.Kadrovski 

poslovi 

Poslovi vezani uz zasnivanje radnog odnosa radnika: 

prijave potreba za radnikom, raspisivanje i objavljivanje 

natjačaja, zaprimanje zamolbi i priloga, obaviješćivanje 

kandidata, evidentiranje primljenih radnika, prijave i odjave 

HZMO, HZZO te unos podataka u propisane baze 

podataka. 

prema potrebi 

tijekom godine 

Vođenje matične evidencije radnika, pesonalni dosjei i 

matična evidencija radnika, sanitarne knjižice, evidencija o 

radnom stažu, te o svim pravima po osnovi rada (jubilarne 

nagrade, božićnice, prigodne darove i sl.). 

Izrada plana godišnjih odmora radnika. 

Izrada i izdavanje potvrda i rješenja radnicima iz radnog 

odnosa. 

Poslovi u svezi rada vanjskih suradnika. 

Evidentiranje i prijavljivanje nastavnika pripravnika. 

Evidentiranje napredovanja u zvanju nastavnika. 

Utvrđivanje obračunskog koeficijenta za izračun plaće 

radnika. 

Unošenje podatka u Registar zaposlenih u javnom sektoru, 

e-maticu, Vetis, AZOP središnji registar zbirke osobnih 

podataka, riznicu, bazu podataka za obrazovanje odraslih i 

dr. 

   

2.  Rad s 

učenicima 

 

 

 

Poslovi oko upisa učenika i odraslih polaznika, te upis u 

registar učenika. 

prema potrebi 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

Izdavanje potvrda i uvjerenja učenicima. 

Poslovi u svezi subvencije prijevoza učenika. 

Ispunjavanje i dostavljanje nadležnoj ispostavi HZZO-a 

prijava učenika od ozlijeda na radu za vrijeme praktične 

nastave i stručne prakse. 

Fotokopiranje za potrebe učenika. 

Zaprimanje prijavnica za ispite (predmetne, razredne, 

završne). 
 

 

 Davanje obavijesti i informacija učenicima, osobno i putem 

telefona. 

Posredovanje pri povremenom zapošljavanju redovitih 

učenike - Učenički servis. 

Sastavljanje popisa učenika - matičnih listova razreda, te 

posebnih popisa za razne potrebe; prema posebnim 

zahtijevima tijela uprave, za potrebe provođenja ekskurzija 

i drugih putovanja, osiguravatelja, školskog liječnika, 

poslodavaca kod kojih su na praktičnoj nastavi, vojne 

obveze, prijevoznika i sl. 

   

3.Normativno-

pravni poslovi 

Usklađivanje općih akata sa pozitivnim propisima. prema potrebi 

tijekom godine 

 
Izrada normativnih akata, ugovora, rješenja, odluka. 

Radnje u svezi upisa podataka u sudski registar i registar 
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ustanova. 
Poslovi zastupanja škole prema punomoći ravnatelja, 

odnosno suradnja i dostava podataka odvjetnicima koji 

zastupaju školu. 
   

4. 

Administrativni 

poslovi 

Pripremanje, zavođenje, razvrstavanje i otpremanje pošte i 

e-pošte. 
prema potrebi 

tijekom godine 

 Vođenje urudžbenog zapisnika. 
Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, zahtjeva, 

zamolbi, odgovora i sl. 
Izdavanje prijepisa i duplikata školskih isprava. 
Vođenje evidencije o prisutnosti na radu administracije i 

pomoćno-tehničkog osoblja. 
Arhivsko poslovanje škole. 
Poslovi osiguranja učenika. 
Pisanje i evidentiranje putnih naloga. 

Pisanje narudžbenica za robe i usluge. 

Vođenje evidencije javne nabave. 

Vođenje knjige reversa. 

Poslovi telefoniste. 

Fotokopiranje. 

Daktilografski poslovi, unos podataka u sustav e- matice. 

Registar zaposlenih u javnom sektoru, e- riznicu,Vetis, 

Carnet. 

Prikupljanje u unos statističkih podataka (matice škole, 

statistički listovi). 

   

5. Rad s tijelima 

upravljanja 

Suradnja u pripremi sjednica. prema potrebi 

tijekom godine 

 

Pisanje i dostavljanje poziva, materijala i zapisnika. 

Obaviještavanje radnika o odlukama. 

Dostava zapisnika školskog odbora Uredu Državne uprave. 

   

6.  Organizacija 

rada pomoćno – 

tehnčke službe 

Kontrola nad radom pomoćno-tehničke službe. svakodnevno 

prema potrebi Nabavka potrošnog materijala, sitnog inventara. 

Nabavka i evidencija o zaštitnoj opremi, odjeći i obući. 

   

7. Ostali poslovi Poslovi zaštite na radu, suradnja s ovlaštenom tvrtkom koja 

vodi poslove zaštite na radu 

prema potrebi 

tijekom godine 

 Poslovi oko organizacije i provedbe sanitarnih i 

sistematskih zdravstvenih pregleda 

Poslovi oko osposobljavanja radnika za provedbu 

preventivnih mjera zaštite od požara, gašenje požara i 

spašavanja ljudi i imovine ugroženih požarom 

Rad sa strankama (radnicima, roditelji učenika i dr.) 

Suradnja s tijelima uprave, drugim školama i ustanovama 

Nabavljanje pedagoške dokumentacije 

Sudjelovanje u radu aktiva tajnika 

Poslovi zakupa školskog prostora i opreme 

Pomoć nastavnicima pripravnicima pri pripremanju općeg 

dijela stručnog ispita. 
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r2) PLAN I PROGRAM RADA RAČUNOVODSTVA ŠKOLE 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI VRIJEME 

IZVRŠENJA 

1. Vođenje poslovnih 

knjiga 

-glavna knjiga (financijsko poslovanje) svakodnevno 

 -pomoćne knjige 

-knjiga ulaznih računa 

-knjiga izlaznih računa 

-pomoćne evidencije 

-analitička evidencija 

   

2.Blagajnički poslovi -uplate i isplate u gotovini prema potrebi 

mjesečno  -polaganje i podizanje gotovine sa žiro računa 

škole 

 -sastavljanje blagajničkih izvještaja 

  

3.Obračun plaća, 

naknada plaća i drugih 

primanja 

- obračun plaća mjesečno 

prema potrebi 

 -vođenje obustava na plaću (krediti, pozajmnice i 

sl.) 

 -obračun bolovanja 

 -obračun prekovremenog rada 

 -obračun naknada za prijevoz 

 

 -obračun jubilarnih nagrada, otpremnina, pomoći, 

rada mentora, rada s naprednim i darovitim 

učenicima i sl. 

   

4.Poslovi izdavanja 

računa 

-izrada izlaznih računa za poslove vlastite 

djelatnosti 

 

prema potrebi 

   

5. Kontiranje i knjiženje  

dokumentacije 

- bankovni izvodi (izvodi-nalozi) svakodnevno 

 -blagajničko poslovanje,  

 -sastavljanje temeljnica Državne riznice  

 - sastavljanje temeljnice škole  

 -sastavljanje temeljnica Županijske riznice  

 -ulazni i izlazni računi  

   

6. Poslovi plaćanja -plaćanje ulaznih računa, vlastita sredstva 

-plaćanje ulaznih računa preko Županijske riznice 

prema potrebi 

svake srijede  

 - naplata potraživanja  

 -kompenzacije  

   

7. Sastavljanje 

izvještaja-zahtjevi 

-opseg programa svake srijede 

do 15. u mjesecu 

prema potrebi 

u roku 3 dana od 

isplate plaća 

-energenti 

- inspekcijski nalozi 

-nastavni materijal 

-praktična nastavaučenika - obračun, 

-obrasci JOPPD 
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r3) PLAN I PROGRAM RADA POMOĆNO – TEHNIČKE SLUŽBE 

PODRUČJE RADA AKTIVNOSTI VRIJEME 

IZVRŠENJA 

1.Poslovi održavanja 

objekta i opreme 

Priprema objekta i opreme na početku nastave kolovoz/rujan 

Održavanje objekta i opreme (popravci, izmjene 

dotrajalih djelova) 

kontinuirano 

Provođenje mjera zaštite od požara 

Održavanje okoliša; uređenje ograde, košenje 

trave, čišćenje snijega 

prema godišnjem dobu 

2. Poslovi čišćenja 
 

Detaljno čišćenje i spremanje za vrijeme odmora 

učenika 

Pranje, odnosno usisavanje podova svakodnevno 

Čiščenje i pranje sanitarija 

Čišćenje školskog i uredskog namještaja 

Pranje, prozora, zavjesa mjesečno 

Iznošenje smeća svakodneno 

Svi ostali poslovi koji po svojoj naravi spadaju u 

poslove čišćenja 

prema potrebi 

3. Ostali poslovi 
 

Poslovi interne i gradske dostave svakodnevno 

Isticanje zastava prema prigodama 

Zaljevanje cvijeća prema potrebi 

Posluživanje stranaka i gosti prema nalogu ravnatelja 

Dežurstvo vikendom prema potrebi 

-refunacije bolovanja rujan/ožujak 

prema potrebi 

srpanj, siječanj 

siječanj, srpanj, 

rujan 

- statistički izvještaji 𝑅𝐴𝐷1 investicije 

-ostali izvještaji prema nalogu ravnatelja 

-izvještaji za školski odbor 

-izvješće o utrošenim vlastitim sredstvima 

   

8.  Izrade financijskih 

izvješća 

- periodičnih izvješća financijskog poslovanja travanj, srpanj, 

listopad 

prosinac – siječanj 
- glavnog godišnjeg izvješća 

   

9. Pripreme za godišnji 

popis i plan godišnjeg 

popisa imovine i obveza 

- organizacija, provođenje, usklađenje, kontiranje, 

isknjižavanje 

prosinac/siječanj 

   

10. Izrada financijskih 

planova 

- godišnji rujan, listopad 

mjesečno 

ožujak/rujan 

prosinac 

- pojedinačni 

- rebalansi planova (Škola, Županija Osječko – 

baranjska, Ukupni) 

   

11. Ostali poslovi - kontrola i likvidacija dokumentacije svakodnevno 

prema potrebi - arhiviranje dokumentacije 

- sudjelovanje na sjednicama Školskog odbora 

- fotokopiranje dokumentacije 

- sudjelovanje u radnim dogovorima 

- poslovni kontakti s Uredom za društvene 

djelatnosti Županije osječko – baranjske i 

Upravom za financije MZOS-a 

- informiranje radnika o isplatama 
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r4) PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKOG ŠPORTSKOG KLUBA „GRADOS“ 

 

VODITELJ KLUBA Snježana Merčep, prof. 

AKTIVNOSTI: 

Aktivnosti u obilježavanju bitnih datuma u školi,gradu i ostalim blagdanima 

Aktivnosti  na razini škole 

Aktivnosti na razini grada,županije 

 

CILJEVI I ZADACI: 

Razvoj sporta i sportskih dostignuća 

Sudjelovanje na natjecanjima (školskim, gradskim, županijskim te ostalim natjecanjima) 

Sudjelovanje i provedba aktivnosti u slobodno vrijeme 

Utjecati  na smanjenje razvoja ovisnosti kroz provedbu raznih sportskih aktivnosti 

Provedba slobodnog vremena u sportskoj dvorani (ne u kafićima) 

Usvajanje navike kretanja kroz sportske aktivnosti 

Razvoj odgojnih i kulturnih vrijednosti te razvoj zdravlja kod učenika 

Razvoj tolerancije kod učenika i prihvaćanje različitosti 

Suradnja s gradskim i županijskim školskim sportskim savezom, zdravstvenim ustanovama (liječnički 

pregledi članova kluba), suradnja s roditeljima i ostalima koji se uključe u rad kluba. 

 

BROJ ČLANOVA POJEDINIH GRUPA Š.Š.K.-a 

ŠPORTSKA GRUPA MLADIĆI DJEVOJKE BROJ ČLANOVA 

Rukomet 15 10 15 

Nogomet 120 10 130 

Stolni tenis 6 5 11 

Badminton 5 6 11 

Ostale šp.grupe 51 26 77 

UKUPNO 197 57 254 

 

A)  PLAN NATJECANJA  NOGOMETNE GRUPE I OSTALIH SPORTSKIH IGARA: 

NATJECANJE ZADUŽENJE VRIJEME 

Sudjelovanje učenika u obilježavanju 

Olimpijskog dana 

Nastavnici kineziološke kulture rujan 

Priprema ekipa za natjecanje Nastavnici kineziološke kulture rujan, cijela 

godina 

Prvensvo  srednjih škola u plivanju Nastavnici kineziološke kulture prosinac 

Prvenstvo srednjih škola u nogometu Nastavnici kineziološke kulture listopad 

Prvenstvo srednjih škola u rukometu 

Prvenstvo srednjih škola u košarci 

Nastavnici kineziološke kulture listopad 

Prvenstvo škole u nogometu Nastavnici kineziološke kulture veljača, 

Prvensvo  srednjih škola u 

streljaštvu,kuglanju… 

Nastavnici kineziološke kulture ožujak, travanj 

Prvenstvo srednjih škola u odbojci (m) Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Prvenstvo srednjih škola u nogometu (ž) Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Organizacija  i provedba športskih 

natjecanja u povodu dana škole 

Nastavnici kineziološke kulture travanj 
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B) PLAN NATJECANJA GRUPE  BADMINTON,STOLNI TENIS I OSTALIH 

NATJECANJE ZADUŽENJE VRIJEME 

Priprema ekipa za natjecanje Nastavnici kineziološke kulture kontinuirano 

tijekom cijele 

godine 

Natjecanje srednjih škola u krosu i 

atletici 

Nastavnici kineziološke kulture rujan, 

listopad 

Školski turnir u stolnom tenisu (izbor 

školske ekipe) 

Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Natjecanje srednjih škola u stolnom 

tenisu 

Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Županijsko natjecanje u stolnom tenisu Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Natjecanje srednjih škola u badmintonu Nastavnici kineziološke kulture studeni, 

prosinac 

Organizacija županijskog natjecanja u 

badmintonu i sudjelovanje 

Klupski odbor, nastavnici siječanj-

veljača 

Ostala natjecanja tijekom školske 

godine-kuglanje, streljaštvo, odbojka na 

pijesku… 

Nastavnici kineziološke kulture kontinuirano-

tijekom cijele 

godine 
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XII. RADNO VRIJEME 

Puno tjedno radno vrijeme u trajanju od 40 sati u pravilu je raspoređeno u pet dana tjedno, od 

ponedjeljka do petka. 

 Nastava se odvija u dvije smjene: prijepodnevnoj od 7.10 do 13.05 i poslijepodnevnoj od 

13.10  do 19.05 sati,  prema rasporedu sati nastavnih predmeta koji utvrđuje ravnatelj. 

 

  

SLUŽBA SOBA/KAT DAN RADNO VRIJEME 

    

RAVNATELJ 

Darko Pšihistal,mag.cin. 

5a/II. kat ponedjeljak - petak 8.00 – 16.00 

    

KNJIŽNIČNO-

OBAVIJESNI CENTAR 

(MMC) 

Hrvoje Mesić, prof. 

prizemlje ponedjeljak, srijeda, 

petak 

 

utorak, četvrtak 

8.00 – 14.00 

 

 

13.00 – 19.00 

    

PEDAGOGINJA 

Lidija Brod, prof. 

4/1. kat ponedjeljak, petak 

 

srijeda 

 

utorak, četvrtak 

8.00 – 14.00 

 

10.00 – 16.00 

 

13.00 – 19.00 

    

TAJNIŠTVO 

Dragica Ružić, dipl. iur. 

Mila Kečkeš 

 

21/prizemlje 

20/prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

ponedjeljak – petak 

 

7.00 – 15.00 

7.00 – 15.00 

Rad s učenicima: 

12.00 – 14.00 

    

RAČUNOVODSTVO 

Spomenka Kurtović 

Andrijana Radojčić 

 

22/prizemlje 

23/prizemlje 

 

ponedjeljak – petak 

ponedjeljak – petak 

 

7.00 – 15.00 

7.00 – 15.00 

Rad s učenicima: 

12.00 – 14.00 
 

SPREMAČICE I DOMARI 

Bruno Kos, raspored u sportskoj dvorani: od ponedjeljka do petka: od 6.30 do 14.30 sati  

Ostale spremačice zadužene za učionice i ostali prostor 

- u I. smjeni: 6.00 - 14.00     

- u II. smjeni:    14.00 - 21.00     

- subote su radne u tjednima jutarnje smjene: 7.00 – 12.00  

 

Domari rade u dvije smjene koje se izmjenjuju tjedno 

- I. 6.30 -  14.30   

- II. 14.30 -  22.30 


